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OBJETIVO

* Estabelecer procedimento para registro do acompanhamento e fiscalizacdo de obras ou de
servicos de Sistema de Abastecimento de Agua e Sistema de Esgotamento Sanitario no ambito
da SANEPAR.

TERMOS/DEFINICOES

BDO.: Boletim de Ocorréncia € um documento contratual, com responsabilidade de
preenchimento pela Contratante e pela Contratada, no qual devem ser registradas as alteracdes
contratuais (prorrogacgao de prazo, aditivos), as principais ocorréncias,da obra ou do servicgo, as
solicitacdes e recomendacdes da Contratante e da Contratada. ~Aplica-se também para o
registro das principais ocorréncias quando da realizacdo de obra e de servico de engenharia
internamente na Sanepar.

DOCUMENTO(S) RELACIONADO(S)

IA/NEG/0258, IA/OPE/0064.

PROCEDIMENTOS

1. RESPONSABILIDADES

Este procedimento compreende a atuagao do fiscal técnico, contratado pela SANEPAR, na fiscalizacao
de obra, para o preenchimento do BDO (IA/OPE/0064), durante o acompanhamento e fiscalizagdo de obra ou
servigos contratados. (Realizar. o preenchimento do BDO (IA/OPE/0064), diariamente, sobre 0s servigos em
andamento.

Quando ndo preenchido no dia, € necessaria a justificativa do porque nao foi preenchido naquele periodo, e
ser indicado no préximo BDO(IA/OPE/0064).

2. CABECALHO

- =
= SANEPAR BOLETIM DE OCORRENCIA -BDO

CONTRATO N° ORDEM DE SERVICO N*® DATA PRAZO RESTANTE BDO N®

LOCALIDADE:

CONTRATADA:
(DERA OU ZERWVICD:

Figura 01 - Cabecalho do BDO (IA/OPE/0064)

2.1 CONTRATO N¢:
Deve constar o numero do contrato da obra ou servico assinado entre a SANEPAR e a Contratada a ser
verificado no contrato, ou na ordem de servico.
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2.2 ORDEM DE SERVICO N¢:
Corresponde ao numero da ordem de servico, a ser verificado na mesma.

2.3 DATA:
Dia o qual esta sendo realizado o acompanhamento da fiscalizacdo da obra ou servico em execucdo. Deve ser
registrado o dia, més e ano.

2.4 PRAZO RESTANTE:

Prazo de execucao contratual restante, a ser verificado conforme a,data/do inicio do prazo de
execucao contratual e preenchido com a quantidade de dias que faltam para‘o/final do prazo de execucao. Nos
casos em que houver prorrogagao de prazo da obra, deve ser somado ao prazo restante o prazo de
prorrogacao da obra e retomada a contagem regressiva.

2.5 BDO Ne:
Neste campo inserir nimero sequencial do BDO (IA/OPE/0064)'em ordem crescente, sem rasuras, recebendo,
a primeira folha de abertura, o numero "001".

2.6 LOCALIDADE:
Informar o nome do municipio e quando necessario,a localidade em que esta sendo realizada a obra.
Exemplo: Londrina/ Ireré

2.7 CONTRATADA:
Razao Social ou Nome Fantasia da Contratada.

2.8 OBRA OU SERVICO:
Descritivo sucinto para identificagéo da obra.
Exemplo: Ampliacdo do"SAA“Cambé - RAP-04

3. VERIFICACOES DA SANEPAR: INFORMACOES DO CANTEIRO DE OBRAS E
CONDICOES DE-TRABALHO

Devem ser avaliadas as condicoes existentes quanto ao canteiro de obras, as condi¢des climaticas, as equipes
de trabalho, os materiais e os equipamentos, realizando a verificacdo dos itens mais importantes, assinalando-
os e quantificando-os conforme "checklist" e acrescendo no texto do BDO(IA/OPE/0064). E também incluidos
os demais itens a serem considerados, com suas respectivas informacdes.
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Figura 02 - "Checklist" sobre informacdes do canteiro de obra e condi¢des de trabalho

4. AVALIACAO DOS SERVICOS EM ANDAMENTO

Devem ser avaliados os servicos em andamento, realizando a verificagdo dos itens mais importantes,
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assinalando-os conforme "checklist" com: ATENDE AS EXIGENCIAS (A), NAO ATENDE AS EXIGENCIAS (
NA) ou NAO SE APLICA (-), e acrescer no texto do BDO IA/OPE/0064) os demais itens necessarios, com
suas respectivas informacoes.
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Figura 03 - Campo para Avalia¢do dos servicos em andamento

5. ANOTACOES DA SANEPAR / ANDAMENTO DOS SERVICOS

O BDO (IA/OPE/0064) deve ser preenchido, diariamente, visando ao registro' e andamento dos servigcos, com
texto objetivo, claro, direto — com detalhes dos pontos criticos €,relevantes, em especial das providéncias
tomadas para as situagoes que nao atendem as exigéncias da SANEPAR.

5.1 CANTEIRO DE OBRAS E CONDICOES DE TRABALHO

Devem ser descritos no BDO (IA/OPE/0064) informagbes sobre:

- Condigdes climaticas/ trabalhabilidade (principalmente as/que impossibilitem a realizagdo dos servigos);

- Mao de Obra no Canteiro com profissionais, equipes de servigos especializados no local e frentes de trabalho
ativas, numero de trabalhadores por categoria e/ou tipo de servigo (por frente de trabalho ativa, unidade
construtiva), incluindo informagdes gue possibilitem o controle e acompanhamento do servigo pela
fiscalizagao);

- Maquinas e equipamentos no canteirg e suas quantidades em servico (retroescavadeira, betoneira, e demais
itens aplicados na execugao dos servigos).

5.2 AVALIAGCAO DOS SERVICOS EM ANDAMENTO
Devem ser realizadas(avaliacdes dos servicos em andamento, citando no BDO (IA/OPE/0064):

- Atividades iniciadas, em andamento e finalizadas nesta data;

- Orientagao de execucgao, mediante a determinagédo de providéncias relevantes para o cumprimento das
exigéncias da SANEPAR (projetos, especificagbes, padrdes e procedimentos, manuais) necessarios para
execuc¢ao dos servigos.

* - Na medigcao deve ser apresentado o BDO (IA/OPE/0064) do periodo, o qual deve ser assinado pelo
profissional responsavel da contratada, pelo fiscal de obras da SANEPAR e pelo gestor do contrato da
SANEPAR. O BDO (IA/OPE/0064) deve ser verificado e vistado, na ultima pagina do més referéncia, pelo
coordenador da area.

No caso de obras lineares de rede de agua ou esgoto informar qual trecho esta sendo executado, por meio de
descricao de ruas e/ou ordens de servigo executivas.

O fiscal deve fazer constar todas as ocorréncias no BDO (IA/OPE/0064), de modo a contribuir para dirimir
duvidas e embasar informagdes acerca de eventuais reivindicagdes futuras. Deve tomar as providéncias que

estejam sob sua algada e dar ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias.

O BDO (IA/OPE/0064) deve ser preenchido com as informagdes obrigatdrias e necessarias a fiscalizagao da
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obra para a Contratada, Subcontratada e/ou Terceirizada. No caso de Subcontratagdo ou Terceirizagéo de
servigos (elétricos , eletromecéanicos, automacéo, outros) o BDO (IA/OPE/0064) pode ser preenchido em
separado para a Contratada, a Subcontratada ou Terceirizada, por decisdo da fiscalizagcdo e do gestor do
contrato da SANEPAR. Deve ser registrado no BDO (IA/OPE/0064) da contratada, o inicio da emisséo destes
outros BDOs, quando existirem.

5.3 NORMAS DE SEGURANCA E MEDICINA DO TRABALHO

Recomenda-se que no preenchimento do BDO, sejam registradas as observacgdes relativas a necessidade de
cumprimento das normas trabalhistas e de seguranga e medicina do trabalho e outras informagdes pertinentes
(treinamentos de NRs), para contratados, subcontratados e terceirizados.

5.4 NAO ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DA SANEPAR
Todos os servigos que nao estiverem atendendo as exigéncias da SANEPAR, devem ser descritos no BDO
(IA/OPE/0064) acerca do seu ndo atendimento.

Devem ser indicadas as agdes tomadas pela Contratada_para,a devida correcao dos problemas visando o
atendimento das exigéncias da SANEPAR.

Quando for corrigido o problema, e atendida a exigéncia da SANEPAR, deve ser registrado o fato no BDO
(IA/OPE/0064).

5.5 INTERRUPCOES DOS SERVICOS

Ocorréncias na obra, eventuais impedimentos e paralizacdes das frentes de servigo, como: acidente de
trabalho, falta de recursos, falta de energia, condi¢gdes climaticas, atividade impraticavel, entre outras
condigcbes imprevistas, devem ser registradas no BDO (IA/OPE/0064).

5.6 SERVICOS EXTRACONTRATUAIS E SERVICOS COMPLEMENTARES

Na ocorréncias de fatos que possam ocasionar a necessidade de complementacdo, ou de servigos
extracontratuais,sdeve,ser registrado no BDO. Realizar em conjunto o registro em BDO (IA/OPE/0064), o
registro fotografico para futura instrugdo de processos.

5.7 DEMAIS ANOTACOES
Conforme necessidade, o BDO (IA/OPE/0064) pode receber anotagdes do engenheiro da obra, técnico de
seguranga ou outros representantes da SANEPAR.

6. ANOTACOES DA CONTRATADA / ANDAMENTO DOS SERVICOS

Neste campo, a Contratada pode registrar as anotagdes das ocorréncias por ela identificadas. E importante
que a fiscalizacdo da SANEPAR acompanhe todas as anotacdes da Contratada, avalie, responda e realize
agdes quando necessario.

7. ASSINATURAS:

SSINATURAS
ENG. FISCAL SANEPAR: FISCALIZACAD DA SANEPAR: ENG. CONTRATADA: RESP. CONTRATADA:

Figura 04 - Campos para assinaturas no BDO (IA/OPE/0064)
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No campo para assinaturas deve constar de forma legivel o nome completo de quem assina e o numero do
registro no conselho de classe da categoria.

* O BDO (IA/OPE/0064) deve ser assinado pelo gestor do contrato da SANEPAR, técnico fiscal da SANEPAR
e profissional(is) responsavel(is) designados da Contratada.



