ASSUNTO -
o

SANEPAR

Sancgdes Administrativas no Ambito da Diretoria de Investimentos - Dl e da
Diretoria de Operagoes - DO

CcODIGO DATA APROVAGAO
IT/ENG/0065-005 14/08/2023 15:44

OBJETIVO

Regulamentar as disposi¢cdes do Regulamento Interno de Licitacdes e Contratos - RILC, Edital de
licitacdo e da Lei das Estatais 13.303/2016, quanto a aplicacdo das sanc¢des administrativas as
empresas Contratadas no ambito da Diretoria de Investimentos-DI e da Diretoria de Operacgdes -
DO

TERMOS/DEFINICOES

ABNT: Associacgdo Brasileira de Normas Técnicas

BDO: Boletim de Ocorréncia € um documento contratual que deve ser preenchido pela
contratante e pela contratada, no qual devem-ser registradas as principais ocorréncias da obra ou
do servigo, as solicitacoes e recomendacdes’da contratante e da contratada.

BDOHG: Boletim de Ocorréncia em Servicos de Hidrogeologia

CONTRATADA: Pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado que, mediante instrumento
habil de compromisso, se obriga.a execucdo da obra, na forma estabelecida pela contratante.

CONTRATANTE: Companhia de.Saneamento do Parand SANEPAR.

EDITAL DE LICITACAO: E*0 instrumento convocatorio que define as condices basicas de
licitagéo e da contratagéao.

MGFC: Manual de Gestao e Fiscalizacao de Contratos

MOS-EA: Manual de Obras de Saneamento - Modulo de Elétrica e Automacao.
MOS.: Manual de Obras de Saneamento.

MPOEA: Manual de Projetos e Obras Elétricas e de Automacéao.

MPOIM: Manual de Projetos e Obras de Instalacées Mecanicas.

MPS: Manual de Projetos de Saneamento..

RILC: Regulamento Interno de Licitagbes, Contratos e Convénios da Sanepar.

RPO.: Registro Proprio de Ocorréncia
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DOCUMENTO(S) COMPLEMENTAR(ES)

Lei Federal 13.303/2016 - Das Estatais, Regulamento 1/2023 - RILC/2023.

ELEMENTOS DE REFERENCIA

Na aplicacdo deste Instrumento normative 'servem de referéncia os seguintes elementos, nédo se
limitando a estes:

* Regulamento Interno de Licitacoes e Contratos — RILC,

* Manual de Gestao e Fiscalizagdo de Contratos,

* Lei das Estatais 13.303/2016,

» Edital de licitagdo e seus anexos,

» Contratos e seus aditivos;

» Termo de Referéncia da-Contratacdo e seus anexos;

» Cronograma Fisico Financeiro;

* Plano de trabalho;

» Boletim de Ocorréneias (BDO),

* Relatério Préprio de Ocorréncias (RPO),

» Avaliagcdo de Desempenho da Contratada, Avaliagdo de Performance da Contratada,

» Ata de Reunido, Carta, e-mail, Nota Fiscal, Notificacdo extrajudicial, Relatdrios emitidos pelo
Sistema de Gestdo-SGS, Guia de requisitos Ambientais, Documentos Normativos Aplicaveis,
outros documentos registrados e produzidos durante a execucao da contratacao,

* Manual de Obras de Saneamento (MOS);

* Manual de Obras do Saneamento - Mddulo Elétrica e Automacgéao - MOS-EA

* Manual de Projetos de Saneamento (MPS);

» Manual de Projetos e Obras Elétricas e de Automacéo (MPOEA);

* Manual de Projetos e Obras de Instalagbes Mecanicas (MPOIM);

* Manual de Gestao de Garantia de Materiais e Equipamentos (MGME);

* Normas da ABNT ou Normas Internacionais quando as Normas Nacionais nao existirem.

2. RESPONSABILIDADE DA APLICACAO DA SANCAO ADMINISTRATIVA
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A aplicacdo deste instrumento normativo € estabelecida pela Lei das Estatais, RILC, MGFC e Edital
de Licitacdo. E tratado como documento obrigatério integrante do processo licitatorio, e esta
disponibilizado no site http:/site.sanepar.com.br/informacoes-tecnicas/ documentos-e-formularios-
citados-nos-editais-de-licitacao.

Durante a vigéncia do contrato, a responsabilidade da aplicacdo de sancbes conforme este
instrumento normativo é da &rea gestora do contrato.

*Sua aplicacdo é devida quando se verificar qualquer ndo conformidade da sua escorreita execucao
e da alocacdo dos recursos necesséarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do
pactuado, na execucao dos servicos sem a qualidade minima exigida as atividades contratadas,
descumprimento e desrespeito as condi¢cdes‘.contratuais e demais requisitos estabelecidos nos
elementos do ato convocatorio, MGFC, RILC, Lei das Estatais.

*Antes da aplicacdo de qualquer sancdo-administrativa a seguir relacionada, a area gestora do
contrato notificara formalmente a Contratada, garantindo a ampla defesa e o contraditorio(RILC
artigos 214, 221) e, o processado deve ser notificado para, querendo, no prazo de 10 (dez) dias
Uteis oferecer defesa e contraditério, contendo desde logo as provas de suas alega¢fes, podendo
requerer a producéo de outras, conferme o caso, sendo vedados pedidos protelatérios (RILC artigo
223 Inciso lll). Caso ocorra a producdo de provas, apds a sua conclusdo, a parte sera intimada
para, querendo, apresentar razdes finais, no prazo de 5 (cinco) dias uteis (RILC artigo 223 Inciso
VI).* Diante da necessidade .de abertura de procedimento administrativo, o gestor do contrato deve
encaminhar a solicitagdo desinstauracdo do processo administrativo (RILC artigos 221, 223 Inciso
II), e notificar o emissor da garantia contratual ou seguradora, sobre a expectativa de sinistro e/ou
inadimplemento contratual que resulte em danos ou prejuizos & Companhia ou a terceiros (MGFC -
artigos 14 Inciso VI e 93 Inciso I).

A aplicagdo das sangbes previstas nesta Instrugdo Normativa ndo exclui a possibilidade de aplicagéo de
sancdes previstas no edital, no contrato ou na legislagdo vigente, sem prejuizo das responsabilidades civis e
criminal, inclusive por perdas e danos causados a Sanepar.

3. PROCEDIMENTOS

As sanc¢des administrativas a serem aplicadas sao:

3.1 Da sancéo de adverténcia
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Em atendimento ao RILC, artigo 216:

*Sempre que o0 ato praticado demonstre descumprimento continuado de clausulas contratuais,
relativas ao objeto ou a deveresacessérios da contratagcdo, avaliacbes de
desempenho insatisfatorias conforme previsto em contrato, por periodos seguidos, consecutivos ou
nao, e ainda que nao seja suficiente para acarretar danos a SANEPAR, suas instalacdes, pessoas,
imagem, meio ambiente, ou a terceiros, cabivel aplicacdo de adverténcia.

*A area gestora do contrato notificard formalmente a Contratada, sobre o descumprimento
de clausulas contratuais e a instauracdo de processo administrativo paraa aplicacdo da
adverténcia, garantindo a ampla defesa e o contraditério (RILC artigos 214, 221) e, querendo, no
prazo de 10 (dez) dias uteis oferecer defesa e contraditorio (RILC artigo 223 Inciso llI).

A aplicacdo da sancédo de adverténcia se_efetiva com o registro da mesma junto ao Cadastro
Corporativo da Sanepar, independente~de tratar-se de empresa ou pessoa cadastrada, ou
ndo (RILC artigos 216 § 1°, 223 § 2°).

* A reincidéncia da sancdo de adverténcia, no periodo de até 2 (dois) anos contados da publicacao
da sancdo, podera ensejar a aplicacdo de penalidade de suspensdo do direito de participar de
licitacdo e impedimento de contratar com a Sanepar (RILC artigo 216 § 2°).

3.2 Da sancao de multa contratual

A empresa Contratada respondera pelas multas quando der causa a sua imposi¢ao, por culpa ou
dolo.

*Antes da aplicagdo de qualquer multa a seguir relacionadas, a area gestora do contrato notificara
formalmente a Contratada, garantindo a ampla defesa e o contraditério (RILC artigos 214, 221).

* Nao havendo concordancia entre as partes, deve ser instaurado processo administrativo (RILC
artigo 217 § 4°).

* No caso de aplicacdo de sancdo de multa, conforme decisdo em primeira instancia administrativa,
o valor relativo a penalidade a ser aplicada serd considerada parte controversa para efeito de
liquidagdo do valor devido ao Contratado, devendo ser retido enquanto ndo for concluido o
processo administrativo para aplicagéo da sancgao (RILC artigo 217 § 5°- A).
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*Da decisao final cabe recurso a autoridade superior, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados da
intimacéo do ato (RILC artigo 223 Inciso IX).

No caso de indeferimento da defesa apresentada, e uma vez concluido o procedimento
administrativo, a importancia devida correspondente a aplicacdo da multa deve ser recolhida junto a
Tesouraria da Sanepar, em até 5 (cinco) dias Uteis a partir da notificacdo da decisao final. Caso nao
haja o recolhimento da multa no prazo estipulado, a Contratante descontara a referida importancia,
de eventuais créditos a vencer da empresa Contratada. Na auséncia de créditos disponiveis para
quitagdo da importancia da multa, a Contratante podera executar a Garantia do Contrato, e quando
for o caso, sera cobrado judicialmente.

* O ndo pagamento da multa aplicada importara na tomada de medidas judiciais cabiveis e na
aplicacao da sancao de suspenséao do direito(de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a SANEPAR, por até 02 (dois) anos mediante o devido processo administrativo (RILC artigo
217 8 5°).

Da sangao de multa contratual, em atendimento ao artigo 217 Incisos I, Il e lll do RILC, as sanc¢bes
estao estabelecidas no Edital de Licitacao.

3.3 Da aplicacdo de multa moratoria, artigo 82 da Lei 13.303/2016

Em atendimento ao RILClartigo 163 Inciso VII, a seguir sdo previstas multas moratorias com
tipificacdo e valor a ser aplicado.

As multas previstas s&o independentes entre si, podendo ser aplicadas isoladas ou
cumulativamente, até o limite de 10% (dez por cento) do valor do contrato, ao atingir este limite a
Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de processo administrativo de resciséo
contratual, e ndo eximem a possibilidade de suspensdo temporéaria de participar de licitacdes e
impedimento de contratar com a Sanepar. E, serdo aplicadas independentemente da
responsabilizacdo da contratada, por eventuais danos diretos, indiretos e/ou prejuizos excedentes,
nos termos do Cédigo Civil Brasileiro, artigos 389 e 416 (paragrafo Unico), cujo valor serd apurado
em acao prépria e na fase processual adequada, caso ndo haja consenso entre as partes.

V. em atendimento ao RILC, artigo 217, Inciso IV

No caso da garantia contratual ndo ser entregue, no prazo de 10 (dez) dias Uteis contados a partir
da assinatura do contrato, incidira multa correspondente a cinco por cento (5%) sobre o valor da
garantia do contrato.
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* O atraso na apresentacao da garantia autoriza a SANEPAR a buscar a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, apds processo administrativo (RILC
artigo 164 - 8 9° e MGFC artigo 14 Inciso V).

* No caso de aditamento de prazo e/ou valor ou reajuste do contrato, a garantia contratual devera
ser renovada pelo mesmo periodo e/ou complementada parafazer frente ao saldo contratual
existente (RILC artigo 164 § 10°).

V. em atendimento ao RILC, artigo 217, Inciso V:

A execucgao destes servigos, deve ser registrada conforme documentos de controle da gestao do
contrato aplicados pela Sanepar (BDO, BDOHG, RPO, outro aplicavel), para o registro efetivo da
data de execucao destes servicos.

*1. Pelo atraso injustificado do inicio doprazo de execucao do contrato, a partir da assinatura da OS
(mobilizacao inicial, visita a campo, plano trabalho, alvara de construgéo, acesso, base operacional),
pela paralisagdo do servigo sem justacausa e prévia comunicag¢do a gestao do contrato: aplicacdo
de multa na razdo de 0,1% (zero virgula um por cento) incidente sobre o valor total do contrato, por
dia de atraso no inicio da execugdo.ou por dia de paralisacao, limitado a trinta (30) dias corridos.

*2. Pelo atraso no cumprimento-dos prazos previstos no cronograma fisico financeiro e/ou no marco
intermediario, aprovado formalmente pela fiscalizacdo e vigente, e 0 atraso no cumprimento do
prazo decorrer de culpa,da’ contratada, havendo atividades/ servicos/Unidades Construtivas néao
executados/ndo aprovadaos/ndo aceitos/equipamento ndo entregue no prazo previsto, a multa
incidente serd na modalidade crescente de aplicacdo, de acordo com o periodo de atraso, conforme
descrito abaixo.

*2.a. Contratos de estudos, projetos, gerenciamento, apoio técnico a fiscalizagcéao, legalizacéo
de faixa de servidao, outros contratos similares, a referéncia para a aplicacdo de sancéo
administrativa quanto ao cumprimento do prazo de execucdo € o Marco Intermediario:

2.a.1 ao se verificar atraso no prazo de execucao das atividades/servicos/Unidades Construtivas
previsto no cronograma fisico financeiro, o fato deve terregistro formal e ser solicitada
providéncias para a regularizacdo dos servicos em atraso.  Trinta (30) dias antes do Marco
Intermediario, caso exista servicos em atraso, o gestor podera notificar a Contratada sobre possivel
nao cumprimento do marco intermediario.

2.a.2 ao se verificar o descumprimento de marco intermediario, incidird multa de trés por cento (3%)
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sobre o saldo do valor das atividades/servigos/Unidades Construtivas previsto, ndo executados/néo
aprovados/nado aceitos no prazo previsto. (1°. Marco intermediario com servicos em atraso)

A contratada deve ser notificada sobre a multa incidente, para a regularizacdo dos servi¢cos e ser
repactuado o cronograma destes servicos em atraso para que sejam executados até o proximo
marco intermediario. Atividades ou servigos, quando necessarios repactuar o cronograma, manter
0s marcos intermediérios e o prazo final de execucao do contrato.

Deve ser revisto o cronograma, o plano de trabalho, formalizar, ap6s aprovacao pela gestdo do
contrato arquivar no GESCON.

2.a.3 ao se verificar novo descumprimento de’qualquer marco intermediario, incidira multa de cinco
por cento (5%) sobre o saldo do valor das atividades/servicos/Unidades Construtivas previsto, nao
executados/nao aprovados/néo aceitos no“prazo previsto. (2°. Marco intermediario com servicos em
atraso)

A contratada deve ser notificada sobre-a multa incidente, sobre a possivel aplicacdo de adverténcia
caso 0s servicos ainda ndo estejam executados até o préximo marco intermediario e do
comprometimento do cronograma'e.da execucao do objeto contratado.

Nota: Ao instaurar o processo’ administrativo, deve ser encaminhada notificacdo a Seguradora
informando a expectativa de.sinistro, conforme modelo disponibilizado no Portal DI (MGFC- artigo
14 Inciso VI, 93 Inciso I).

2.a.4 em qualquer dos marcos intermediarios seguintes, ao se verificar atraso no prazo de
execucao das atividades/servigcos/Unidades Construtivas previsto, cabivel a aplicacdo de
adverténcia, e incidirh multa de dez por cento (10%) sobre o saldo do valor dos servigos nao
executados/nao aprovados/ndo aceitos no prazo previsto. (3°. Marco intermediario com servicos em
atraso, e seguintes)

2.a.5 no limite do prazo do terceiro marco intermediario, em que se verificar atraso no cumprimento
do prazo das atividades/servigcos/Unidades Construtivas previsto, independente da aplicacdo das
demais sanc¢des administrativas previstas em lei ou no presente documento, os prazos das etapas
de execucdo e de vigéncia devem ser revistos e se necessario prorrogados, por prazo certo e
definido, devidamente justificado, e a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracao de
processo administrativo de rescisdo contratual ou de suspensao do direito de participar de licitacao
e impedimento de contratar com a Sanepar. (necessario avaliar as penalidades da Contratada,
existentes no cadastro Sanepar)
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Notal: Deve ser realizada a prorrogacdo do prazo, antes do término do prazo de execucdo do
contrato, por meio de termo aditivo formalizado e aprovado pela autoridade competente,
especificando estas atividades ou servicos em atraso, 0 prazo necessario e as multas ja incididas.
Para os demais itens do cronograma fisico financeiro devem ser mantidos os prazos conforme
anteriormente aprovados.

Nota 2: De 60 a 45 dias antes do final de prazo de execucédo do contrato, deve ser avaliado o
andamento dos servi¢cos e se necessario formalizado pedido de prorrogacdo de prazo dos itens em
atraso. A Contratada deve formalizar a solicitagdo de prorrogacéo tempestivamente com as devidas
justificativas, cronograma proposto e documentacao correlata.

*2.b. Contratos de Obras, de Servigos, nao se aplica a contratos de pocgos profundos, a referéncia
para a aplicacdo de sancdo administrativa-quanto ao cumprimento do prazo de execug¢do é o Marco
Intermediario:

2.b.1 ao se verificar atraso no prazo)de execucdo das atividades/servicos/Unidades Construtivas
previsto no cronograma fisico financeiro, o fato deve ter registro formal e ser solicitada providéncias
para a regularizacdo dos services em atraso.  Trinta (30) dias antes do Marco Intermediario, caso
exista servicos em atraso, o gestor podera notificar a Contratada sobre possivel ndo cumprimento
do marco intermediario.

2.b.2 ao se verificar o descumprimento de marco intermediario do contrato, incidira multa de dois
por cento (2%) sobre o saldo do valor das atividades/servicos/Unidades Construtivas previsto, ndo
executados/nao aprovados/ndo aceitos no prazo previsto. (1°. Marco intermediario com servigos
em atraso)

A contratada deve ser notificada sobre a multa incidente, para a regularizagdo dos servigos e ser
repactuado o cronograma destes servicos em atraso para que sejam executados até o proximo
marco intermediario. Atividades ou servigos, quando necessarios repactuar o cronograma, manter
0s marcos intermediarios e o prazo final de execucédo do contrato.

Deve ser revisto o cronograma, o plano de trabalho, formalizar, ap6s aprovacéao pela gestdo do
contrato arquivar no GESCON.

2.b.3 ao se verificar novo descumprimento de qualquer marco intermediario, incidird multa de trés
por cento (3%) sobre o saldo do valor das atividades/servigos/Unidades Construtivas previsto, néo
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executados/ndo aprovados/ndo aceitos no prazo previsto. (2°. Marco intermediario com servicos em
atraso)

A contratada deve ser notificada sobre a multa incidente, sobre a possivel aplicacdo de adverténcia
caso 0s servicos ainda nao estejam executados até o proximo marco intermediario e do
comprometimento do cronograma e da execuc¢ao do objeto contratado.

Nota: Ao instaurar o processo administrativo, deve ser encaminhada notificacdo a Seguradora
informando a expectativa de sinistro, conforme modelo disponibilizado no Portal DI (MGFC- artigo
14 Inciso VI, 93 Inciso |).

2.b.4 em qualquer dos marcos intermediarios seguintes, ao se verificar atraso no prazo de
execucao das atividades/servicos/Unidades~ Construtivas previsto, cabivel a aplicacdo de
adverténcia, e incidira multa de quatro por cento (4%) sobre o saldo do valor dos servigos néo
executados/ndo aprovados/ndo aceitos ne prazo previsto. (3°. Marco intermediario com servigos
em atraso, e seguintes)

2.b.5 no limite do prazo do terceiro.marco intermediario do contrato, em que se verificar atraso no
cumprimento do prazo das atividades/servicos/Unidades Construtivas previsto, independente da
aplicacdo das demais sancdes-administrativas previstas em lei ou no presente documento, 0s
prazos das etapas de execucao.e de vigéncia devem ser revistos e se necessario prorrogados, por
prazo certo e definido, devidamente justificado, e a Sanepar se reserva no direito de iniciar a
instauragdo de processo ‘administrativo de rescisdo contratual ou de suspensdo do direito de
participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Sanepar. (necessario avaliar as
penalidades da Contratada; existentes no cadastro Sanepar)

Notal: Deve ser realizada a prorrogacdo do prazo, antes do término do prazo de execucdo do
contrato, por meio de termo aditivo formalizado e aprovado pela autoridade competente,
especificando estas atividades ou servigcos em atraso, 0 prazo necessario e as multas ja incididas.
Para os demais itens do cronograma fisico financeiro devem ser mantidos os prazos conforme
anteriormente aprovados.

Nota 2: De 60 a 45 dias antes do final de prazo de execucédo do contrato, deve ser avaliado o
andamento dos servigcos e se necessario formalizado pedido de prorrogacdo de prazo dos itens em
atraso. A empresa deve formalizar a solicitacdo de prorrogacdo tempestivamente com as devidas
justificativas, cronograma proposto e documentacao correlata.
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*2.c. Contratos de servicos técnicos (topografia, sondagem, desenho técnico, poc¢os
profundos, operacdo medida por desempenho, operacdo medida por performance, similares),
a referéncia para a aplicacdo de sancdo administrativa quanto ao cumprimento do prazo de
execucao é o cronograma fisico financeiro de cada servico:

2.c.1 ao se verificar atraso no prazo de execucdo do servigco previsto, incidira multa de trés por
cento (3%) sobre o saldo do valordas atividades/servigos previstos, nao executados/nao
aprovados/ndo aceitos no prazo. A contratada deve solicitar a repactuacdo do prazo de entrega
destes servicos. Atividades ou servigos, quando necessarios repactuar o cronograma, manter 0s
marcos intermediarios e o prazo final de execucéo do contrato.

2.c.2 ao se verificar novo descumprimento de qualquer prazo de execucéo das atividades/servi¢os
previstos, incidira multa de cinco por cente.'(5%) sobre o saldo do valor das atividades/servigos
previstos, ndo executados/nao aprovados/nao aceitos no prazo.

A contratada deve ser notificada sobre @multa incidente, sobre a possivel aplicacdo de adverténcia
caso 0s servicos ainda nao estejam executados no prazo repactuado e do comprometimento do
cronograma e da execucao do objeto contratado.

Nota 1: Ao instaurar o processa_administrativo, deve ser encaminhada notificacdo a Seguradora
informando a expectativa de sinistro, conforme modelo disponibilizado no Portal DI (MGFC- artigo
14 Inciso VI, 93 Inciso I).

2.c.3 em qualquer dos prazos seguintes ao se verificar atraso no prazo de execucdo, cabivel a
aplicacdo de adverténcia, e incidira multa de dez por cento (10%) sobre o saldo do valor das
atividades/servigos previstos, ndo executados/ndo aprovados/ndo aceitos no prazo previsto. E,
independente da aplicacdo das demais san¢des administrativas previstas em lei ou no presente
documento, a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de processo administrativo de
rescisdo contratual ou de suspenséao do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar
com a Sanepar. (necessario avaliar as penalidades da Contratada, existentes no cadastro Sanepar)

*2.d Contrato ndo concluido dentro do prazo de execucao

O objeto contratado deve ser concluido no prazo de execucdo do contrato, caso excepcional, no
qual o prazo de execucdo expirou, mas ainda ha necessidade do efetivo cumprimento do objeto
contratado e o atraso no cumprimento do prazo decorrer de culpada contratada, havendo
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atividades/servigos/Unidades Construtivas nao executados/ nao finalizados/nao aprovados/néo
aceitos/ equipamento ndo entregue no prazo previsto, 0s prazos das etapas de execucao e de
vigéncia devem ser prorrogados, a critério da SANEPAR, por prazo certo e definido, devidamente
justificado, aplicando-se a contratada, as sanc¢des dos itens 2.a, 2.b ou 2.c, e as san¢des a seguir
previstas, sem operar qualquer recomposic¢ao de precos (RILC- artigos 165 § 4° e 170, MGFC artigo
44 § 1°):

2.d.1 Contratos de estudos, projetos, gerenciamento, apoio técnico a fiscalizagao,
legalizagéo de faixa de servidéo, outros contratos similares

Deve ser formalizado junto a Sanepar pela_Contratada, a intencdo de continuar o servico o
concluindo dentro da prorrogacdo de prazo, sera aplicada multa de dez por cento (10%) sobre os
servicos nao executados ou nao finalizados.ou ndo aprovados ou nao aceitos ou equipamento néao
entregue no prazo previsto. E, serd aplicada multa sobre o saldo do valor remanescente do
contrato se ndo executado conforme cronegrama fisico financeiro vigente, conforme descrito abaixo:

2.d.1.1 ao se verificar o descumprimento do prazo previsto, incidira multa de dez por cento (10%)
sobre o saldo do valor das atividades/servicos/Unidades Construtivas previsto, ndo executados/nao
aprovados/ndo aceitos neste prazo.

A contratada deve ser notificada sobre a multa incidente, sobre o comprometimento do cronograma
e da execucao do objeto contratado.

Nota: Ao instaurar o processo administrativo, deve ser encaminhada notificacdo a Seguradora
informando a expectativa de sinistro, conforme modelo disponibilizado no Portal DI (MGFC- artigo
14 Inciso VI, 93 Inciso I).

2.d.1.2 no limite do terceiro prazo ndo cumprido, independente da aplicacdo das demais sanc¢des
administrativas previstas em lei ou no presente documento, cabivel a aplicacdo de adverténcia, e a
Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de processo administrativo de suspenséo do
direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a Sanepar. (necessario avaliar as
penalidades da Contratada, existentes no cadastro Sanepar)

2.d.2 Contratos de Obras, de Servigcos, de Po¢cos Profundos, de Operagdo Medida por
Desempenho, de Operacédo Medida por Performance

Deve ser formalizado junto a Sanepar pela Contratada, a intencdo de continuar a obra e/ou servico
o concluindo dentro da prorrogacéo de prazo, sera aplicada multa de cinco por cento (5%) sobre os
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servicos ndo executados ou né&o finalizados ou n&o aprovados ou nao aceitos ou
materiais/equipamentos ndo entregues no prazo previsto. E, aplicada também multa sobre o saldo
do valor remanescente do contrato se ndo executado conforme cronograma fisico financeiro
vigente, conforme descrito abaixo:

2.d.2.1 ao se verificar o descumprimento do prazo previsto, incidira multa de cinco por cento (5%)
sobre o saldo do valor das atividades/servicos/Unidades Construtivas previsto, ndo executados/néo
aprovados/néo aceitos/equipamento nao entregue neste prazo.

A contratada deve ser notificada sobre a multa incidente, sobre o comprometimento do cronograma
e da execucao do objeto contratado.

Nota: Ao instaurar o processo administrativo, deve ser encaminhada notificacdo a Seguradora
informando a expectativa de sinistro, conforme modelo disponibilizado no Portal DI (MGFC- artigo
14 Inciso VI, 93 Inciso I).

2.d.2.2 no limite do terceiro prazo nao cumprido, independente da aplicagdo das demais sanc¢des
administrativas previstas em lei ou no presente documento, cabivel a aplicacdo de adverténcia, e a
Sanepar se reserva no direito de_iniciar a instauracdo de processo administrativo de suspenséao do
direito de participar de licitacdo<e impedimento de contratar com a Sanepar. (necessario avaliar as
penalidades da Contratada, existentes no cadastro Sanepar)

*3. Pelo atraso no cumprimento de quaisquer requisitos relativos aos Procedimentos de Gestdo de
Seguranca e Saude do Trabalho em Empresas contratadas — PGSTC da Sanepar, estabelecidos
nos documentos do ato convocatorio, registrado pela fiscalizacdo da Sanepar, na razdo de R$
1.100,00 (hum mil e cem reais) por descumprimento, por evento.

*4. Na razdo de R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais) por evento, considerando cada evento como
sendo uma inspecao diéria, que for constatada a ocorréncia da falta de cumprimento das exigéncias
relativas aos EPIs (Equipamentos de Protecao Individual). O(s) empregado(s) que estiver(em)
descumprindo a exigéncia relativa a EPIs, sera(ao) afastado(s) da obra e/ou servigo até a devida
regularizacao.

*5. Na razao de R$ 3.300,00 (trés mil e trezentos reais) por evento, considerando cada evento como
sendo uma inspecao diaria, que for constatada a ocorréncia da falta de cumprimento das exigéncias
relativas aos EPCs (Equipamentos de Protecdo Coletiva). Além da multa aplicada, a contratada
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deve realizar agbes imediatas na frente de obra e/ou servigo que for constatada a infragcdo para
resolver o problema, sob pena de paralisacao das obras e/ou servicgos.

*6. Pelo atraso na entrega dos documentos indicados e/ou exigidos nos elementos do ato
convocatoério, na reunido de inicio de contrato, nas reunides mensais, durante a gestao do contrato,
na finalizacdo do prazo de execucdo e vigéncia do contrato, registrado pela fiscalizacdo da
Sanepar, como por exemplo: Plano de trabalho, relatério de funcionarios, relagdo de equipes
técnicas minima e especializada, quadro de horarios, relacdo de empresas
subcontratadas/terceirizadas, PGRS, PCMAT, PCMSO, PGSTC, CNO, CND, Certificados de
aprovacao EPI, certificados de: NR 10, NR 18, NR 33, NR 35, de soldador, de empresa de
impermeabilizacdo, ART/TRT/RRT, atender ouvidoria, registro de funcionarios, especificacbes
basicas adequadas, preenchimento de BDO,-Jaudo de inspecdo de materiais e/ou equipamentos,
notas fiscais e/ou declaracdo de materiais e/ou equipamentos, termos de garantias de materiais
e/ou equipamentos, projetos e/ou desenhos construtivos de materiais e/ou equipamentos, relatorio
fotogréfico da obra e/ou servico, terme. de encerramento de contrato, ERD - encargo
responsabilidade da distribuidora elétrica;-relatério de medicdo de aterramento, TAF — teste de
aceitacdo em fabrica, TAC — teste de-aceitacdo em campo, entre outros referenciados nos
documentos do processo licitatério: multa no valor de R$ 1.100,00 (hum mil e cem reais), por
evento, por funcionario ndo registrado; ou fato gerador ensejador da multa, ou conforme natureza
da obrigacdo ndo cumprida.

*7.Pelo cumprimento irregular_ou pelo ndo cumprimento de clausulas contratuais, do Termo de
Referéncia, especificacdes basicas ou técnicas, pelo descumprimento de quaisquer itens descritos
nos projetos da contratacde, )por ndo manter durante toda a execucdo do contrato as mesmas
condicBes da habilitacdo, por apresentar projeto/especificacdes técnicas/cadastro incompletos ou
inadequados, pelo desatendimento de determinacfes regulares da equipe de fiscalizacdo, por ndo
responder a contato da Sanepar realizado por meio de telefone/e-mail/carta/outros e/ou a
solicitacbes da fiscalizagdo nos prazos determinadas na comunicagcdo e/ou na solicitacéo
formalizada, por apresentar documento inadequado, quando preposto ou responsavel técnico néo
se apresentar em reunido pré-agendada, quando deixar de substituir prestador de servico que se
portar ou realizar condutas de modo inconveniente ou que ndo atendam as necessidades
contratuais, entre outros descumprimentos, sera aplicada multa na primeira ocorréncia de qualquer
um destes fatos, de zero virgula um por cento (0,1%) sobre o valor total do contrato por fato gerador
da multa, limitada a um virgula cinco por cento (1,5%) do valor total do contrato, ao atingir este
limite a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de processo administrativo de
rescisdo contratual. E, cabivel a aplicacdo de adverténcia na reincidéncia da ocorréncia dos fatos
listados, independente da aplicacdo das demais sang¢des administrativas previstas em lei ou no
presente documento. A reincidéncia da sancdo de adverténcia no periodo de até 2 (dois) anos
contados da publicacdo da sancdo, podera ensejar a aplicacdo de penalidade de suspenséo do
direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Sanepar (RILC artigo 216 § 2°).

8. Serd aplicada multa de zero virgula cinco por cento (0,5%) sobre o valor da Unidade Construtiva, por diade
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atraso do servico de teste de inicio de operacdo e colocacdo em operacdo da Unidade Construtiva,
comissionamento, pré-operacdo ou operacdo assistida e/ou por dia de atraso na operacdo efetiva da unidade
construtiva cujo processo ndo tenha atingido os parametros/desempenhos estabelecidos nas especificacoes
basi cas/técnicas (relacionados a eficiéncia do processo, parametros de saida, extravasamento na ETE e/ou
elevatorias, gestdo de residuos solidos do processo de tratamento, limpezas das partes componentes do
processo de tratamento, quantidade de produto quimico aplicado no processo, consumo de energia elétrica no
processo, falta de equipe compativel ao processo em quantidade e conhecimento técnico, outros requisitos)
conforme estabel ecidos nos elementos do ato convocatério e aplicivel a cada situagdo, por culpa da contratada,
por servico ndo finalizado e/ou por operacdo da unidade construtiva fora dos parametros estabelecidos
no prazo previsto no cronograma fisico financeiro e/ou no marco intermediario, limitada a cinco por cento
(5%) do valor total do contrato.

No caso de servico ndo concluido, de teste de inicio de operacdo e colocagdo em operacdo da Unidade
Construtiva, comissionamento, pré-operacdo ou' operacdo assistida e/ou de processo gque ndo atingiu 0s
parémetros estabel ecidos nas especificagdes basi cas/técnicas conforme estabelecidos no ato convocatério, no
prazo de execucdo contratual, serd aplicada-a multa por dia de atraso nos itens ndo executados no prazo
e multade dez por cento (10%) sobre o valor_da Unidade Construtiva pela ndo conclusdo dentro do prazo de
execucao do contrato, e a Sanepar se reservano direito de iniciar a instauracdo de processo administrativo de
suspensdo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Sanepar.

*9. Sempre que for atingido o namero de duas avaliagdes de desempenho da contratada, com a
conceituacdo mensal (ou por fatura) “INSUFICIENTE”, indicada como o resultado da avaliacdo de
desempenho da contratada_cOom base no Formulario de Avaliacdo da contratada — (FAC, FAE,
FACEM, outro aplicavel), emitidas na sequéncia ou alternadamente, caracterizando a reincidéncia
de desempenho insatisfatorio,-é cabivel a aplicacdo da sancdo de Adverténcia a contratada, e ser
realizado o registro da adverténcia a contratada, junto ao Cadastro Corporativo da Sanepar. A
reincidéncia da sancdo de adverténcia, devido a avaliacbes de desempenho com a conceituagado
“INSUFICIENTE”, resultante da aplicacdo da avaliagdo mensal (ou por fatura), podera ensejar a
aplicacdo de penalidade de suspensédo do direito de participar de licitacdo e impedimento de
contratar com a Sanepar (RILC artigo 216 e § 2°).

10. No caso da contratada realizar a subcontratacdo de servicos sem prévia e expressa autorizacao
da SANEPAR ou acima dos percentuais permitidos quando autorizada no edital de licitacdo, sera
cobrada multa de um por cento (1%) sobre o valor total do contrato, independentemente da
aplicacao das demais sanc¢des administrativas previstas em lei ou no presente edital.

*11. A contratada serd acionada, pés prazo de vigéncia do contrato, conforme estabelecido nos
elementos do ato convocatorio e/ou no Manual de Gestdo de Garantia de Materiais e Equipamentos
da Sanepar, em cumprimento a garantia e/ou por eventuais danos diretos, indiretos e/ou prejuizos
excedentes causados a Sanepar, ocasionados por problema/falha/vicio oculto/erro, identificacdo de
dados incompletos nos elementos técnicos e/ou nos cadastros/as built (conforme construido)
entregues, resultantes dos servicos executados durante a vigéncia do contrato, do Codigo Civil

Pagina 14 de 18



Documento impresso neste formulario através do SNS, padréo original. Outros, cépia de carater informativo e atualizacao néo garantida.

ASSUNTO -
o

SANEPAR
Sancdes Administrativas no Ambito da Diretoria de Investimentos - DI e da
Diretoria de Operacdes - DO

cODIGO DATA APROVAGAO
IT/ENG/0065-005 14/08/2023 15:44

Brasileiro nos termos dos artigos 389 e 416 (paragrafo Unico), da Lei 5.194/66 no Capitulo Il sobre a
responsabilidade e autoria do Exercicio Profissional da Engenharia, da Arquitetura e da Agronomia
referentes a qualidade dos servigos, a solidez e seguranca da obra/servico, a responsabilidade ético
profissional pela perfeita execucdo, desempenho, vicios ocultos e pelos eventuais danos diretos,
indiretos e/ou prejuizos causados, do RILC (artigos 198 e 224), cujo valor dos eventuais
danos diretos, indiretos e/ou prejuizos causados a Sanepar serdo apurados em acao propria e na
fase processual adequada, caso os problemas identificados ndo sejam resolvidos de imediato pela
contratada, assim que comunicada pela Sanepar ou ndo haja consenso entre as partes.

*12. A contratada serd acionada, pés prazo de vigéncia do contrato, conforme estabelecido nos elementos do
ato convocatério e/ou no Manua de Gestédo de Garantia de Materiais e Equipamentos da Sanepar, quando
constatado desempenho irregular das unidades operativas nos processos de tratamento de agua e/ou tratamento
de esgoto e/ou pds-tratamento e/ou Estacdo de tratamento de lodo que resultam em baixa performance, em ndo
manutencdo dos resultados e condi¢cdes operacionais obtidos quando da entrega e finalizagcdo do contrato
(eficiéncia do processo, parametros de saida, quantidade de produto quimico aplicado no processo, consumo
de energia el étrica no processo, outros requisites estabel ecidos nos elementos do ato convocatorio e aplicavel a
cada situagdo), resultantes dos servicos executados durante a vigéncia do contrato, do Codigo Civil Brasileiro
nos termos dos artigos 389 e 416 (parégrafo-unico), da Lei 5.194/66 no Capitulo |1 sobre a responsabilidade e
autoria do Exercicio Profissional da Engenharia, da Arquitetura e da Agronomia referentes a qualidade dos
servicos, a solidez e seguranca da obrafservico, a responsabilidade ético profissional pela perfeita execucao,
desempenho, vicios ocultos e pelos eventuais danosdiretos, indiretos e/ou prejuizos causados, do RILC
(artigos 198 e 224), cujo valor dos.eventuais danos diretos, indiretos e/ou prejuizos causados a Sanepar seréo
apurados em agdo propria e na fase processual adequada, caso 0s problemas identificados ndo sejam resolvidos
de imediato pela contratada, assim. que comunicada a contratada pela Sanepar ou ndo hagja consenso entre as
partes.

3.4 Da aplicacdo de multa compensatoria, artigo 83 da Lei 13.303/2016

De carater compensatorio, pelo prejuizo decorrente da ndo execucao do objeto contrato, quando
serdo aplicadas as seguintes multas:

VI. em atendimento ao RILC, artigo 217, Inciso VI

Para efeito de aplicacdo da sancao de inexecucgdo parcial, sera considerado que:

1. se a contratada abandonar a obra e/ou servigco no final do prazo de execucdo e/ou néo a finalizar, sera
aplicada multa por atraso nos itens ndo executados no prazo conforme item 3.3 e multa de vinte por
cento (20%) sobre o saldo remanescente do contrato correspondente a parte inadimplida dentro do prazo de
execucao do contrato e a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauraco de processo administrativo de
suspensdo do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a Sanepar.
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2. Quando a contratada n&o executar nada por 30 dias, sem justificativa, obra e/ou servico ficar
paralisado, serd considerado abandono do servico contratado, sera aplicada multa por atraso nos
itens ndo executados no prazo conforme item 3.3 e multa de vinte por cento (20%) sobre o saldo
remanescente do valor do contrato por inexecucdo parcial e a Sanepar se reserva no direito de
iniciar a instauracao de processo administrativo de suspenséao do direito de participar de licitacédo e
impedimento de contratar com a Sanepar e rescisao contratual.

3. Quando a contratada solicitar rescisao do contrato durante o prazo de execugdo do mesmo, por
estar com os servigcos atrasados, por ndo conseguir atender ao cronograma fisico financeiro e/ou
aos marcos intermediarios e/ou por nao ter interesse em continuar o contrato, sera aplicada multa
por atraso nos itens ndo executados no prazo conforme item 3.3 e multa de vinte por cento (20%)
sobre o0 saldo remanescente do valor do contrato-por inexecucdo parcial e a Sanepar se reserva no
direito de iniciar a instauracdo de processo administrativo de suspensao do direito de participar de
licitagdo e impedimento de contratar com a Sanepar e rescisdo contratual.

VII. em atendimento ao RILC, artigo 217, Inciso VIl

Para efeito de aplicacdo da sancdo.de inexecucdo com consequente rescisdo contratual, sera
considerado que:

1. Caso a contratada, por razdo-de seu inadimplemento, ensejar a rescisao contratual, sera aplicada
a multa por atraso nos itens-ndo executados no prazo conforme item 3.3 e multa de vinte por
cento (20%) sobre o saldo-remanescente do valor do contrato por inexecugcdo, sem prejuizo das
perdas e danos que sesder causa, sem prejuizo para aplicagdo das demais penalidades e as
previstas na legislacdo vigente, e a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de
processo administrativo de suspensdo do direito de participar de licitagdo e impedimento de
contratar com a Sanepar.

2. Quando a contratada agir de ma fé na relacdo contratual, frustrar ou fraudar mediante ajuste,
combinagdo ou qualquer outro expediente o contrato, realizar alteragdo social ou a modificagdo da
finalidade ou da estrutura da empresa que prejudique a execucdo do contrato, em caso de
apresentacdo de documento ou declaracéo falsa, ensejar a rescisdo contratual, serd aplicada a
multa de vinte por cento (20%) sobre o saldo remanescente do valor do contrato, sem prejuizo das
perdas e danos que se der causa, sem prejuizo para aplicacdo das demais penalidades e as
previstas na legislacdo vigente, e a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de
processo administrativo de suspensdo do direito de participar de licitacgdo e impedimento de
contratar com a Sanepar.

3. Quando da inexecucdao total pela contratada, sera aplicada multa de vinte por cento (20%) sobre
o valor total do contrato e a Sanepar se reserva no direito de iniciar a instauracdo de processo
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administrativo de suspensao do direito de participar de licitacdo e impedimento de contratar com a
Sanepar.

As multas moratérias e/ou compensatorias previstas na contratacdo, sdo independentes entre si,
podendo ser aplicadas isoladas ou cumulativamente, ficando, porém, o seu total limitado a trinta por
cento (30%) do valor total do contrato.

4. DEFESA PREVIA E DO CONTRADITORIO

Antes da aplicagdo de quaisquer multas supracitadas, € garantida a ampla defesa prévia e do
contraditério do interessado, conforme item 3.2.

5. CONSIDERACOES GERAIS

A aplicacao deste procedimento normativo-atende as disposi¢cdes do RILC, MGFC, Lei das Estatais,
Edital de Licitacdes, Termo de Referéncia:

* Demais Contratos das Diretorias,yque visam a ampliar a eficiéncia administrativa e a outras
necessidades especificas da Companhia, devem ter as san¢cfes administrativas estabelecidas para
cada situacao e indicadas nos elementos do processo licitatério especifico.

Devem ser realizados todos.Os registros documentais, por escrito, tempestivamente, durante toda a
gestdo do contrato, para possibilitar consulta rapida e correta das informacdes que motivaram a
emissao e aplicacdo da multa e/ou adverténcia e o procedimento administrativo.

Para a montagem do procedimento administrativo deve ser emitido relatério técnico pelo gestor do
contrato (demanda relacionada a execucdo do contrato), contendo histdrico cronoldgico sobre as
circunstancias que sejam relevantes ao procedimento administrativo, instruido com os documentos
comprobatérios e motivadores da aplicagdo da sancdo, copias dos documentos emitidos e
recebidos junto a Contratada, cépias dos documentos comprobatérios das sancdes administrativas
(multas e/ou adverténcias), demais documentos que a area entenda serem pertinentes ao
procedimento. O gestor do contrato, também € o responsavel por adequar e/ou complementar a
documentacdo de composicdo do procedimento administrativo quando necessario, fornecer
informacdes e subsidios necessérios ao desenvolvimento do procedimento, subsidiar nas
devolutivas relativas a defesa prévia e/ou recurso administrativo que venham a ser apresentados
pela Contratada.

A é&rea gestora do contrato deve determinar a participacdo do gestor e/ou fiscais do contrato
(demanda relacionada a execucdo do contrato) na(s) reunido(des) relacionada(s) ao processo
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administrativo, quando necessaria(s).

* Prevista revisdo deste procedimento, quando necessario, visando o continuo aprimoramento na
metodologia de aplicacdo destas multas contratuais e demais san¢des administrativas.

6. ARQUIVAMENTO

Os documentos gerados na aplicacao deste procedimento normativo devem compor 0s arquivos de
gestéao do contrato.

REGISTROS
IDENTIFICAR | COLETAR ARMAZENAR MANTER INDEXAR ARQUIVAR RETENCAO DISPOR |ACESSAR
SANCOES TODAS AS TODAS AS TODAS AS NUMERICAMENTE | ELETRONICAMENTE | PERMANENTE | NAO Dl e DO

GERENCIAS |GERENCIAS, “{GERENCIAS DELETAR
da Dl e DO da Dl e DO da Dl e DO
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