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ASSUNTO

CONSIDERACOES GERAIS A RESPEITO DE APLICACAO DOS DIGOS DE MATERIAL

1. OBJETIVO
O objetivo desta nota técnica é orientar quant@dificacdo de materiais no SAM Web — Catalogo de

Materiais que deve promover maior compatibilidaddree dados, reducdo de custos de estoque e

rastreabilidade. Ela orienta quando deve havercédgedo técnica de um material ou equipamento.

2. LISTA DE SIGLAS E EXPRESSOES

ABNT — Associagédo Brasileira de Normas Técnicas

ART — Anotacéo de Responsabilidade Técnica

ASME — Sociedade de Engenheiros Mecanicos dos &ttamios
AWWA — American Water Works Association

CAU - Conselho de arquitetura e urbanismo

CFT — Conselho Federal dos Técnicos ou CRT

CREA - Conselho Regional de Engenharia e Agronomia

DI — Diretoria de Investimentos

DIN — Deutsches Institut fur Normung

EB — Especificacdo Béasica

ET — Especificacdo Técnica

INF OU INFORMACAO: Meio de comunicac&o interna dan8par entre geréncias.
ISO — Organizacao Internacional de Normalizagéo
IT/MAT/0130 — Instrucdo para materiais: Especifa@asica
IT/MAT/0134 — Instrucdo para materiais: Catalogdvileriais
IT/MAT/0170 — Instrucdo para materiais: Cadastrd/idgeriais e Equipamento no Catalogo de Materiais
NR — Norma Regulamentadora

NSF — National Science Foundation

SAM Web — Sistema de Administracao de MateriaiSaaepar
SME - Solicitacado de materiais eletronica

GDOP - Geréncia Desenvolvimento Operacional

GPAG — Geréncia Processo Agua

GPEG - Geréncia Processo Esgoto

GPES — Geréncia Projetos Especiais

GPO - Geréncia Projetos e Obras

GSLOG - Geréncia Suprimentos e Logistica

MAXOR - Software para orcamento
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REV — Revisao

3. NORMAS

Seguem as principais normas de referéncia paraestenento.

Tabela 01 — Normas

Normas Descrigdo/Titulo

Lei n° 13.303 de 30/06/2016 Disposicdes aplicaasismpresas publicas e as sociedades de econostéa mi

SANEPAR IT/MAT/0130 Especificacdo Basica.
SANEPAR IT/MAT/0134 Catalogo de Materiais.
SANEPAR IT/MAT/0170 Cadastro de Materiais e Equigaito no Catalogo de Materiais

4. DEFINICOES

a) EB: forma de descrever o produto sem dados técnictabtdeacédo. H& definicdes do que produzir,
mas néo define como o produto deve ser produzido.

b) ET: forma de descrever o produto estabelecendo regrassua producéao.
5. CODIGOS DE MATERIAIS OU SEQUENCIA DE ESTOQUE

O cadastro de materiais no SAM Web — Catalogo denma# é resumido por cdédigo numérico e descritivo
composto por diversos campos, obrigatdrios e opgoronforme disposto na IT/MAT/0134 — Catalogo de
Materiais:
a) O codigo cadastrado no SAM Web — Catalogo de nadtee seu descritivo passa a ter valor de
especificacdo técnica, pois traz no seu descritda a informacdo necessaria para a sua compra.
Deixa de ser apenas relativo a contabilidade daesap
b) Os cddigos devem ser utilizados na lista de masedt@m projeto, usualmente nas pecas graficas, com
seus respectivos descritivos e quantidades, assimo oa compra por SME.

c) Todos os materiais e equipamentos devem possugasdde material.

Existem duas formas de cadastro de materiais @@&mentos no Catalogo de materiais:
a) Sem EB ou ET- quando o material possui normas definidas esgjgepossivel descrever o material
em até 150 (cento e cinquenta) caracteres.
b) Com EB ou ET - quando o material ndo possui norma ou possuas/arormas que necessitam
compatibilizar ou definir dados.
c) Se nao possuir EB/ET, deve ser comunicada a Gearéesponsavel para tomar a decisdo de

desenvolver uma especificacado ou desenvolver uorities até 150 (cento e cinquenta) caracteres.
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c.1) Normalmente é desenvolvido um descritivo qoaadorma de um equipamento € restritiva.
c.2) Quando existem muitos itens a serem definmdosimplesmente o descritivo € longo, deve ser
desenvolvida uma EB ou ET.

d) Materiais e equipamentos que nao possuem espeéificéEB ou ET) devem obrigatoriamente
possuir descritivo e codigo.

e) Se possuir EB/ET, ap0s o preenchimento da espagdft; 0 profissional deve fazer o cadastro no
SAM Web — Catalogo de Materiais por meio da GSLO®passar o codigo para a GPES cadastra-la
na lista CODIGOS_SAM.xIsx.

e.1l) Muitas especificacoes estdo preenchidas, pavqorocesso foi realizado previamente. Logo, 0
codigo pode ser reutilizado, de forma que, o caldesteja coerente com a aplicacéo.

e.2) Para verificar quais equipamentos foram pardados, deve acessar as especificacdes e codigos
de materiais da Sanepar em http://site.sanepabctimfiormacoes_tecnicas > Cddigos de Materiais —
SAM.

f) As especificacbes (EB ou ET) ndo devem conter ibmaé ou quantidade (IT/MAT/0130 —
Especificacdo Basica). As quantidades devem seressgs no projeto ou no SME. O objetivo &

utilizar o mesmo codigo em diversos locais e covmerdias quantidades.

Os caodigos de eventuais pecas que ndo sdo maradds devem continuar no sistema do SAM Web —
Catalogo de Materiais para que se tenha rastréatddi Por isso, existe uma planilha na DI que faitro
dos materiais que podem ser utilizados pela Sanepar
a) Arquivo contendo os coédigos de materiais e degosti disponivel na internet
http://site.sanepar.com.br/informacoes_tecnicas édijos de Materiais — SAM
b) A lista COD_SAM.xIsx sO6 contempla os equipamentasageriais com especificacdo previamente
cadastrados. As especificacdes e demais dadosddstcapodem ser visualizadas ao clicar sobre o
codigo de material desejado.
c) A EB esta disponivel para 0 preenchimento em
\\Canela\USPE\Proj_Finalizados\5.ESPECIFICACOES BAGAS.
d) As EB’s preenchidas que podem ser reutilizadas éambestdo disponiveis em
\\Canela\USPE\Proj_Finalizados\5.ESPECIFICACOES BAGAS.
e) A aplicacdo dos descritivos e especificacdes denmg sdo explicadas nas Notas Técnicas (Médulo
16 do MPS) e estédo disponiveis em https://sitepgar@mm.br> Informacoes-tecnicas > MPS 2018 >

Modulo 16 — Notas Técnicas.
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6.  APLICACAO
A seguir devem ser abordados alguns detalhes quiengp@rtantes para aplicacdo dos coédigos de misteria
existentes ou novos:

a) Antes de efetuar o cadastro de novo tipo de matari&AM Web — Catalogo de Materiais, consultar
a GSLOG sobre a necessidade de realizar um proaksgoré-qualificacdo dos fabricantes de
referéncia, a fim de garantir o pleno atendimemtespecificacdo, normas e legislacao vigente.

a.1) Atentar que pré-qualificacdo: E o processo \wrdica as condi¢des técnicas dos fabricantes
para participar de uma concorréncia (ou fornecimedé material via obra) e sucessivas
concorréncias (posteriores) referente ao mesmo deerornecimento. Conforme lei 13.303/2016, a
pré-qualificacao:
a.1l.1) Art. 63 inciso | - pré-qualificagdo permateen
a.1.2) Art. 64 inciso | - fornecedores que reunamdizoes de habilitacdo exigidas para o
fornecimento de bem ou a execucdo de servico oa abs prazos, locais e condicdes
previamente estabelecidos; Il - bens que atendarmexi@€ncias técnicas e de qualidade da
administracdo publica.

b) Se o equipamento ou material ndo possuir espegdiicau cadastro no SAM Web — Catélogo de
Materiais, ndo deve ser utilizado como referénaaapprojeto e nem aprovado pela obra via
empreiteiro. Caso exista um produto novo a serc#gmalo, comunicar a GPES/GSLOG, pois
existem procedimentos com a GDOP, GPES, GPAG, GBBGDG etc. para isso (Ver IT/MAT/0170
— Cadastro de Materiais e Equipamento no Catéleddateriais).

c) Se nao existir a especificacdo no catalogo de rm@u a ser preenchida, a empresa contratada deve
desenvolver uma nova especificacao.

d) Todas as especificacdes utilizadas pela empredeatama, exceto aquelas ja cadastradas na Sanepar
devem conter nome do responsavel, CREA, CAU ou €Fbntatos conforme a IT/MAT/0130 —
Especificacdo Basica. Ndo devem ser aceitas egp@€ies contendo nomes de empregados da
Sanepar.

d.1) Nome de funcionario da Sanepar somente podstarono desenvolvimento da especificacdo
bésica, mas ndo pode constar no preenchimento.
d.2) Se a especificacdo basica for desenvolvida grapresa deve constar o nome do responsavel no
desenvolvimento e no preenchimento.

e) Os codigos de materiais e seus respectivos dessrigspecificagcbes ao serem aplicados pela empresa

contratada sdo de sua responsabilidade, ou sejapliza-los a empresa estda de acordo com a

informacéo.
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f)

¢)

h)

)
K)

e.1l) As empresas devem assinar e digitalizar tadgsaginas da especificacdo e fornecer por meio
fisico e digital.
e.2) O cddigo licitado deve ser sua ultima revis@@®o necessariamente possui as informacdes
idénticas aquelas projetadas pela empresa cordratad
e.2.1) Isso ocorre, porque existe adequacdo cdesidas especificacdes e descritivos as
necessidades da Sanepar e condi¢cfes de fabricémé@@emento.
e.2.2) Antes da licitacdo, todas as alteracOeszael@ls pela Sanepar devem ser autorizadas pela
empresa projetista.
Nem todos materiais/equipamentos normatizados deezrpré-qualificados e homologados. Deve
ser verificada a qualidade, o seu custo benef&imanutencéo, a reposicdo de pecas e a cultura
local. Sempre averiguar a sua aplicacdo na Saeémaem outras empresas.
f.1) Atentar para produto em contato com &gua degtpois devem possuir laudo de atoxidade
emitido por orgao oficial (Exemplo: NSF/ANSI STANRD & 61).
A norma do material € mais importante que o cataltgenico. O catalogo técnico deve ser
confrontado com a norma e, deve ser utilizado, dpaiiver compreensdo do que esta sendo
aplicado.
Sempre que possivel usar normas como ABNT, IS8, BEME e AWWA.
Atentar para leis, pois estas devem ser cumprilas. exemplo, normas regulamentadoras do
Ministério do Trabalho (NR 12 — Maquinas e Equipatus).
Cada item cadastrado deve possuir dois ou maisdedores.
Se existir somente um fornecedor, a aplicagao sevpistificada.
k.1) Podem ser cadastrados materiais com um faldoese existir uma justificativa:
k.1.1) For material de manutencéo ou reforma.
k.1.1.1) Aqueles que s&o limitados por materiai®guipamentos ja instalados e, se nao for
do mesmo fabricante e modelo, ha incompatibilidade.
k.1.1.2) Nao deve ser reaplicados em instalacoessno
k.2) Se existir somente um fabricante.
k.3.1) Se nédo existir outra opcao tecnokdgiara concorrer.
k.3.2) Ou existir um impedimento técnico e/ou lagio de equipamento que gere a necessidade
de um item especifico (principalmente na fase aa)ob
k.3.3) Se existir uma justifivattecnolégica/econdémica.
Todos os materiais e equipamentos substitutoseminam similares devem estar indicados na EB/ET
ou no projeto. Salienta-se que o material ou equgpdo principal deve ser o mais barato.
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7. PROCEDIMENTO PARA UTILIZACAO DE CODIGOS E DESCRITIV O DE MATERIAS E
ESPECIFICACOES BASICAS

Ver fluxograma no Anexo |I.

8. CONSIDERACOES FINAIS

Esta nota técnica NT-01 pode ser alterada sempréogumecessario.
9. REPRESENTANTES NA GPES

O contato com a GPES, deve ser feita por meiofdeniacao para o gerente. Os empregados responsaveis
pelas especificacOes e codificagcdes na GPES séo:

- Materiais hidraulicos para agua ou esgoto e eaugmtos de tratamento de agua: Eidilaine Ribeiro da
Silva.

- Equipamentos (mecénica): Julio Cesar Rutes.

- Equipamentos (elétrica): Paulo Roberto PareaynaslAbilio Sestrem.
10. REFERENCIAS

BRASIL. Lei 13.303 de 30/06/2016 - disposi¢cdes aplicavess empresas publicas e as sociedades de
economia mista Disponivel em: http://www.planalto.gov.br/ccivii3/ _at02015-2018/2016/1ei/113303.htm.
SANEPAR.It/mat/0130 - especificacdo basicaDisponivel em: Sistema Normativo da Saneparg(iet).
Acesso: 31/05/2019.

SANEPARIt/mat/0134 — catalogos de materiaiDisponivel em: Sistema Normativo da Sanepara(ivat).
Acesso: 31/05/2019.

SANEPAR.It/mat/0170 - cadastro de materiais e equipamentomcatélogo de materiaisDisponivel em:
Sistema Normativo da Sanepar (intranet). Acessi@5210109.

11. RESPONSAVEL(IS) PELA NOTA TECNICA E CONTROLE DE REV ISOES
Tabela 02 - Revisdes

Rev. Data Descri¢éo Elaboracgao Aprovacao

Téc. Eidilaine Ribeiro | ENg® Leandro A. Novak
da Silva CREA-PR N° CREA 6471610-D/PR
58.017-TD/PR USPE USPE

Nota Técnica 01 — Consideragdes gerais a respedplaacio dos

01 |28/11/2017 Cdédigos de materiais SAM Web.

Téc. Lilian Abreu Eng° Paulo Alexandre
CREA-PR N°:111.0264 Sglla Bohler CREA

TD/PR USPE 99846-D/PR USMA
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Tabela 02 — Revisdes (continuidade)
Rev. Data Descricéo Elaboracdo Aprovacao
02 24/09/2018| a) Nota Técnica 01 — Alteracdo no nome da pasta: \&&HePE\ Téc. Eidilaine Ribeiro | Eng® Leandro A. Noval
Proj_Finalizados\5.EB ~ 2017. Para\\Canela\USPE\Proj da Silva CREA-PR N° CREA 6471610-D/PR
Finalizados\5.ESPECIFICACOHSASICAS. 58.017-TD/PR GPES
b) Alteracdo na estrutura organizacional julho/2018. GPES
c) Alteragdes:
d) Nome das geréncias.
e) Caminho para encontrar as especificacdes com c&adyb
publicadas,
f)  Alista COD_SAM.xIsx ndo contemplava os equipamentos
especificacdo passa a contemplar.
g) Alteracdo dos empregados responsaveis.
h) Alteracdo do termo Codigo SAM para Cédigo de matenai
Sequéncial de estoque.
i)  Alteracdo do termo SAM para SAM Web — Catalogo de
Materiais.
03 06/09/2019| a) Incluséo dos item “c.1” e “c.2” no tépico “5”": exgh melhor Téc. Eidilaine Ribeiro | Eng® Leandro A. Nova
guando é desenvolvido uma especificagdo ou descdé da Silva — GPES — CRI-REA 6471610-D/PR
material. 1700777173
x . - . GPES
b) Incluséo do item “e” e “e.1” no tépico “5": explicdbre o
preenchimento da especificacao e reutilizagdo ddigos.
¢) Inclusdo do item “f.1” no topico “5”: movimentacda frase para
um subtitem.
d) Inclusdo do item “e” no topico “5": fala sobre asas técnicas.
e) Inclusdo do item “a.1”, “a.1.1” e “a.1.2” no topitd": explica
sobre a pré-qualificacao.
f)  Incluséo do item “d.1”, “d.2"” e “d.2.1" no topic@®™: explica
preenchimento dos responsaveis pela especificad@mpresa
projetista.
g) Inclusdo doitem “e.1”, “e.2”, “e.2.1" e “e.2.2" riOpico “6”:
explicando a respeito de assinaturas e aplicagéspirificacdo,
h) Alteracédo do item “f” no t6pico “6”: adiciona a jpata pré-
qualificados como complemento de informacéo.
i) Inclusdo do item ‘" e subitens: regras para cadad®

fabricantes.
Correcéo da revisdo 01(um) sem alteracdo do setidi@ase.
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ANEXO | - ORIENTACAO DE UTILIZACAO DE CODIGOS E DES CRITIVO DE MATEIRIAS E
ESPECIFICACOES TECNICAS

GPES - ORCAMENTOS DE
EQUIPAMENTOS E MATERIAIS

!

A GPES faz a analise e compatibilizacdo de projetos
civil, mecénicos, elétricos e de automacso.

l

A empresa projetista elabora o orgamento utilizando a relagdo dos codigos
de  equipamentos e  matenais disponivel no endereco:
hitpJisite sanepar com briinformacoes_tecnicas/Codigos Materiais - SAM e
W\Canela\GPES\Proj_Finalizados'5 ESPECIFICACOES BASICAS

!

A empresa projetista cota com os fomecedores de eguipamentos e
material homologados disponivel no endereco:
hitp//site_sanepar.com_br/fomecedores/licitac Gesbens eservicos/marca

F

O orcamento na GPE
ficou completo com todos
0s codigos de materias

SIM

Produto novo?

SIM s trés orgamentos séo de

empresas homologadas?

A GPES solcita a GSLOG]
gerar o codigo de material
contendo as  empresas|

A GSLOG subsfitui a homologadas [ defing
A GPES faz a analise da EB antiga pela nova e urgéncia para atendimento da|
compatibilizada com os devolve por meio de Informacio.
orcamentos recebidos da Infomacac para a
contratada. GPES.
A GSLOG devolve por
meio de Informacdo a
A GPES recebe GPES os codigos de
Orgamento atende O Engenheiro Mecanico a EB r.e\;isada e materiais atualizados.
a EB atualizada e encaminha por
da GPES pede para 0 frm—p meio de ry

avaliada pelo Eng.®
Mecanico da
GPES?

projetista ajustar a EB.

Infformagdo  a
GSLOG  pam
atualizagdo no
Catalodo de
Materiais.

Para casos de equipamentos e
materiais novos, a GPES solicita por
meio de Informagdo para GSLOG o
cadastro e homologagdo.

Devolve para a
empresa projetista LEGENDA
para compatibilizar.

Estd compatibilizado
a EB e orcamento?

Indica inicio ou fim do
processo.

3

Indica cada atividade que

A empresa projetista monta o arquivo digital e fisico precisa ser executada.

contendo: Projeto Mecanico, especfficacdo basica
assinada, os trés orcamentos de empresas
homologadas e fluxograma de processo.

|

O gestor do projeto envia a Infomacdo com o

projeto completo finalizado, a ART da projefista, . (") As IT/ENG/0015 e ITIENG/0026, devem
ART do gestor ou responsavel do projeto e os GPES — ENCERRA ATUAGAO ser atendidas antes do inicio deste processo.

orcamentos no MAX OR para a GPO solicitante.

Indica um ponto de tomada
de decisdo.

1O 0L

Indica a direcdo do fluxo.




