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1 INTRODUCAO

O objetivo desta nota técnica é trazer as instaipdea a organizacdo da Estrutura para Arquivanssto
Estudos e Projetos de Engenharia Finalizados em digital, na GPES — Geréncia Projetos Especiais.

A Pasta “Projetos Finalizados” é acessada remot@nmrias Geréncias de Obra, Geréncias Regionais ¢
Geréncias Gerais. Da forma como os arquivos estam@anizados, havia dificuldade para identificar
unidades componentes de projebem como de relacionar o projeto hidraulico e ssarmplementares
correspondentes.

Por conta disso, foi criada essa metodologia payaiveamento virtual, de forma que seja mais faciltee

localizada a unidade operativa, suas diversas @gid® projeto, bem como seus projetos complemsntare
1.1 Pesquisa de Projetos na Pasta Virtual
Na pasta virtual, os projetos poderao ser pesqussael duas formas diferentes.
a) Pelo ano da contratacdo, nome da empresa que désanoe projeto (ou a propria Sanepar no caso
de projeto interno) e o numero da OS (ou numerprd@to no caso de projeto interno);
b) Pela Unidade construtiva. Neste caso, vao apatatahos” que, ao serem clicadagio direcionar

ao projeto da unidade construtiva.

Outra mudanca importante € que a nomenclatura aagastas apresenta agora o numero da area d

controle, facilitando a execucéo dos projetosielidre de automacao.

1.2 Regra de Transigcao

Os projetos com Ordem de Servico assinada anteswEnmbro de 2019 nao estdo adaptados a esse now
modelo. Para diferenciar o “novo modelo” do “modalttigo” basta verificar na pasta com o nome da
cidade, se a subpasta inicia com o0 ano do prdggaim, € o modelo novo, caso contrario, ainda&esia

modo antigo de arquivamento.

Exemplo:
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—» Arquivamento no modelo nowv«

—_

L Arquivamento no modelo antigo

b Lapa
2017_PBEMN_O5M_281908
Agua Azul_loanesdorf

CSP_Mariental
ETA Lapa

ETA Mariental
ETL_ETA Lapa

Global

E importante ressaltar que eventuais REVISOES dgmsgetos arquivados no modo “antigo”, devem ser
arquivadas na pasta "antiga". Porém, NOVAS corngats de estudos e projetos, mesmo que se refiram ac

projetos arquivados de forma antiga, ja devemrsgiivaadas pela NOVA estrutura.

' &~ ' Este trabalho foi desenvolvido com a

participacdo de toda a Geréncia

«»w ; Projetos Especiais (GPES).
A

2 INICIO DO PROCESSO

Para o0 inicio do processo de arquivamento virtuacessar 0 seguinte endereco:
\\Canela\GPES\Proj_Finalizados
* Importante:

a) O acesso a pasta “FINALIZADOS” é somente leitueaiaterna a Sanepar, porém essa nota técnice

contempla o processo total de criacdo do sistenaaqigvamento.
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b) A empresa contratada deve entregar os arquivos digis organizados a partir do passo a

sequir:

2.1 Tipo de Sistema

Definir o tipo de sistemal.SAA, 2.SESu 3.PDIR
No quais:
a) SAA — Sistema de Abastecimento de Agua
b) SES - Sistema de Esgotamento Sanitario
c) PDIR - Plano Diretor

3 SAA
Nesta pasta devem ser inseridos 0s projetos etwdosstécnicos preliminares referentes aos sistelmas

abastecimento de agua.
a)ldentificar o municipio:
a.1l) ExemploAbatia
b)Para nomear a pasta:

b.1)Projetos e Estudos Técnicos Preliminares Contratado

No caso de projetos e estudos técnicos prelimir@egatados, criar uma pasta nomeada com o ano d
assinatura da ordem de servico (com 4 digitosypaaalidade do projeto (dtTPR no caso de Estudo

Técnico Preliminar), o nome da empresa e o numeedem de servico.

NNNN_XXXX_EMPRESA Y_NNNNN, sendo:

NNNN significa 0 ano de assinatura da Ordem dei§z4 digitos)
XXXX significa a especialidade (conforme IT/ENG/(00)2
EMPRESA'Y significa 0 nome da empresa

NNNNN significa o nimero da OS

Exemplo:2018 PBEN_EMPRESA Y 123456
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6P 90000 000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000cs0csossesscsrssrnsrs

Nota explicativa:
Entende-se por PBEN o conjunto do Projeto Hidrauéicde todos os projetos complementares: qgue

fizeram parte deste empreendimento. :

Por exemplo: o PBEN de Ampliacdo do SES Cascaveé teomo contratada a emprésa
"PERSEPOLIS" (empresa principal — empresa que elaborou o préjelraulico), que desenvolvéeu
os Projetos Hidraulico, Mecanico, Elétrico e Auta&o, e os Servicos de Topografia e Sondaé;ens
Portanto, dentro da pasta principal estardo insera$ subpastas referentes a estes projetos/seg’rvi(;o
Os demais Projetos Complementares (Geotécnico ratlsi), que ndo foram desenvolvidos éela
empresa principal, e foram contratados posteriotenenelaborados por outra empresa, deven§1 sel

inseridos na pasta GLOBAL, nomeados com 0 mesn#rioxi

b.2) Projetos e Estudos Técnicos Internos

No caso de projetos e estudos técnicos preliminatesnos, criar uma pasta nomeada com o ano de ini
do desenvolvimento do projeto interno (com 4 dg)it@ especialidade do projeto (BUPR no caso de
Estudo Técnico Preliminar), o nome da empresa (SANE) e o numero do projeto.

*O nuamero do projeto interno deve ser obtido poordei SCN (Sistema de Controle de Numeragéao).

Exemplo:2018 PBHI_SANEPAR_003

v Proj_Finalizades
W 1.584

v Abatia
2018_PBEM_EMPRESA ¥_123456

2018_PBHI_SAMEPAR_OD3

Essa pasta, com o nhome da contratada ou da prSanapar (no caso de projetos internos), contera a:
unidades que foram projetadas além das subpastas padr@estdo, Fluxograma do Sistema, Lay Out
Geral, Orcamento Global, Radio Enlace, Resumo do Bjeto, Topografia e Topologia.

As subpastas padrao estédo detalhadas na sequéncia:
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W Proj_Finalizados
v 1.5A4
W Abatid
B 2018 PBEMN_EMPRESA X_123436
_GESTAD
FLUXOGRAMA SISTEMA
L&Y QUT GERAL
ORCAMENTO GLOBAL
RADIO ENLACE
RESUMO PROJETO
TOPOGRAFIA
TOPOLOGIA

YELRVRVRVRCRVRY

3.1 _GESTAO

Essa pasta contera as seguintes subpastas e &mueetsthadas na sequéncia:

v 2018_PBEM_EMPRESA X_123456

w _GESTAD
Apoic_obra
ART
Atas
Contratacao
Correspondencias
Designacao
Edital_Contrato_05%
FAC_RPO
FAD
Foruns
LREP
Mat_Apoic
PEHI_GPOs
Plano_Trabalho

Supressac_Aditamento_ Reajuste
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3.1.1 Apoio_Obra
Inserir nesta pasta os documentos gerados duraxtecacao da obra (suporte, davidas, fotos, etc.).
* O conteudo desta pasta deve ser migrado para® [rojetos Finalizados apos a concludadbra.
3.1.2 ART
Todas as ARTs devem estar nesta pasta, separadasupastas:
a) ART da contratada.
b) ART da fiscalizagéo.
c) ART projeto interno.
Cada uma destas pastas esta ainda subdivididaas®specialidades: projeto basico elétrico e aagam
(PBEA), projeto basico estrutural (PBES), projetsibo geotécnico (PBGE), projeto hidraulico (PHID),

etc:

v | | ART

v | | CONTRATADA
ART_PBEA
ART_PBES
ART_PBGE
ART_PHID

v || FISCAL
ART_PBEA
ART_PBES
ART_PBGE
ART_PHID
PROJ. INTERNO

Para a nomenclatura da ART, seguir a IT/ENG/0Q25erir na pasta as ARTs em *pdf, assinadas.

Exemplo: 012-SAA-0004-6745-PBEN-ART-GERCORNPROCOPIO-R0
3.1.3 Atas

As atas de todas as especialidades do projeto desearmazenadas nesta pasta. A numeragédo davata de
ser obtida através d®CN. Arquivar seguindo a sequéncia niumero da ata,g@rencia, assunto.

Fazer um *pdf Gnico com a lista de presenca e praf@iamente dita.

Exemplo: 325 2019 GPES_Assunto
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3.1.4 Contratacdo

Nesta pasta, arquivar os documentos criados paopateatacdo, com as seguintes subpastas:

a) Andlise das Propostas: nesta pasta devem estdemogrgos criados para o desenvolvimento da

analise da proposta.

b) Apoio: nesta pasta devem estar os elementos de pa@ a elaboracéo da contratacao.

c) GAQS: nesta pasta devem ser inseridos os arqaiwaados a GAQS e também os que compdem o

processo capa azul. Exemplo: Parecer Técnico eoanétens Mexiveis, Termo de Referéncia e

anexos, Cronogramas, FAC, RPO, Composi¢cao de Cusiii3EP.

d) Orcamento licitacdo — Nesta pasta deve ser inseragamento do processo licitatorio.

e) PT da Contratacdo — Nesta pasta, inserir o Paféosico crido para o processo licitatorio.

L

3.1.5 Correspondéncias

Contratacao

Anilise das Propostas

Apoio
GAQS
Orcamento Licitagdo

PT da Contratagdo

Nestas pastas devem estar contidos os arquURDB, divididos conforme a sua categoria (Cartas,

Comunicagéo Interna, E-mail, Informacéo, Parecenité.

*Os arquivos editaveis (exceto para os e-mails)edeestar na pasta “secretaria” da Geréncia.

3.1.6 Designacéao

Inserir nesta pasta o documento preenchido nmidizicontrato e suas eventuais alteragdes.

W

Correspondencias
Cartas
Cl
E-mail
Informacac

Parecer Tecnico
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3.1.7 Edital_Contrato_OS

Inserir nesta pasta o Edital, Contratos e OS’s.
3.1.8 FAC_RPO

Inserir nesta pasta o FAC e RPO de cada medicao.
3.1.9 FAD

Incluir nesta pasta o(s) FAD(S) e respectivas Catesgbes.
3.1.10 Foruns

Arquivar nesta pasta os seguintes documentos:
a) Apresentacoes
b) Fotos
c) Videos
d) Material de apoio ao forum.

* A ata do forum deve ser armazenada na pasta™Atas
3.1.11 LREP

Inserir nesta pasta o Laudo de Recebimento de &stirojetos, conforme IT/ENG/0047.
3.1.12 Mat_Apoio

Inserir nesta pasta arquivos que foram relevarges @desenvolvimento do projeto, evitando os cheutdno

muito grande.
3.1.13 PBHI_GPOs

Esta pasta serda utilizada principalmente pela equépprojetos complementares. Nesta pasta seenidivs
os projetos hidraulicos elaborados pelas equipesngo sdo da GPES, mas cujos projetos complemgntare

foram desenvolvidos na GPES.
3.1.14 Plano_Trabalho

Inserir nesta pasta o Plano de Trabalho recebiéangi@esa contratada.



=& saNePAR NOTA TECNICA

CODIGO VERSAO DATA DA APROVAGAO USO EXCLUSIVO DA GPES PAG.  DE
NT-1b 01 11/2019 NOTA TECNICA 11 46
ASSUNTO

ESTRUTURA PARA ARQUIVAMENTO DE ESTUDOS E PROJETOS FINALIZADOS

3.1.15 Supressao_Aditamento_Reajuste
Nesta pasta, arquivar os documentos criados pgreoosssos de aditivo de prazo, de valor, de pgazdor
e supressao de valores.
3.2 FLUXOGRAMA SISTEMA

Essa pasta contera o fluxograma geral do sisteomagado conforme IT/ENG/0027.

3.3 LAY OUT GERAL

Essa pasta conterday-out geral do sistema, nomeado conforme IT/ENG/0027.

3.4 ORCAMENTO GLOBAL

Essa pasta contera o orcameglabal do projeto, de todas as especialidades, com todas as unidades

preferencialmente em um Unico arquivo.

3.5 RADIO ENLACE

Essa pasta contera o projeto de radio enlace ghorsis

3.6 RESUMO DO PROJETO

Essa pasta contera o resumo do projeto, nomeadarcen T/ENG/0027.

3.7 TOPOGRAFIA

Inserir todos os documentos relacionados aos laneerttos topograficos, organizados em:

a)DE — Inserir os desenhos da representacédo giddEaervicos topograficos realizados, devendo sel
apresentados em formato *.dwg, contendo pranclaaimloco padrdo do MOS/MPS

b)FOTO - Inserir o relatério fotogréfico dos seoggealizadas

C)GNSS — Global Navigation Satellite System popularmente conhecido como GPS): inserir os dddos
rastreio e relatorios de célculos para obtencamdedenadas georreferenciadas nos vértices de.apoio

d)MONO - Inserir as Monografias (fichas) dos dadésnicos dos veértices (marcos) de apoio
implantados e daqueles utilizados como referéramia xecucdo dos servigcos topograficos

e)RT — Inserir o relatério técnico dos servicootp@aficos realizados
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f)TOPO - Inserir os arquivos brutos dos equipamemtdatorio de calculos, arquivos processados,

referente ao servico de cadastramento topografigcelamento, poligonais, etc.

v 2018_PBEN_EMPRESA X_123456
E) _GEsTAD
E) FLUXOGRAMA SISTEMA
E) LAY QUT GERAL
E) ORCAMENTO GLOBAL
E) RADIO ENLACE
E) RESUMO PROJIETO
v [E] TOPOGRAFIA
DE
FOTO
GNSS
MONQ
RT
TQPO

3.8 TOPOLOGIA

Essa pasta contera a topologia geral do sisteraatdenacao.

3.9 Unidades Projetadas

Ao criar essas pastas, para unidades localizadas, sbr observada a Area de Controle e esse ndanéro

parte da nomenclatura da unidade da seguinte forma:

XX_NOME DA UNIDADE

No quais XX significa unidade de controle
a) Exemplo 1: 03 _ETA
b) Exemplo 2: 04 RENO1

c) Exemplo 3: AABO2 (como adutora ndo tem Area de Controle, fica semenaco)
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Exemplo 4:

Na imagem 01 na pagina a seguir detalha e explicpauco mais as areas de controle.

*No caso de RDA, existe uma situacao particular. \feCapitulo 4.

W

2018_PBEM_EMPRESA X_123456
E) _GEsTED
E] FLUXOGRAMA SISTEMA
E3 LAY QUT GERAL
EJ ORCAMENTO GLOBAL
E3 RADIO ENLACE
E3 RESUMO PROJETO
E3 TOPOGRAFIA
E3 ToPOLOGIA

03_ETA

04_REMO

AABD2

RDADT

RDAO1 (rede de distribuicdo ndo tem Area de Controle, $iem numeracao)

O croqui abaixo que existe uma captacdo subter@®B01) na area de controle 01. A adutora de AABO1

encaminha a agua bruta até o reservatorio senmatdeRSEOQL, que recebe tratamento cloro / fllatalir

no reservatorio. O reservatdrio e o sistema darranto estdo na area de controle 02. Na areanti®leo
03 est& o reservatorio elevado RELOL1. Na area digate 03.01 existe um medidor de vazéo (FT). Na ar
de controle 03.02 existe uma valvula de controlpréssado (PCV01) e dois medidores de pressao (PTO1

PT 02). Na area 03.04 existe um booster (VB) cams sespectivos medidores de presséao (PT).

IMPORTANTE:
A numeracédo das areas de controle deve ser obtidampmeio dos croquis do sistema, no

caso de sistemas existentes. Caso o croqui nao digpa de tal numeracéo, o engenheiro

da especialidade hidraulica, juntamente com o enghgiro da especialidade elétrica e

automacao devem definir essa numeracao.
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| AREA - 03 |
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Imagem 01 - Croqui
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Na sequéncia, estdo apresentadas as especial@laddtens a serem inseridos nas pastas de caddasma

unidades:
3.9.1 AMBI

Inserir todos os documentos relacionados os prosesabientais:

a) DOC_AMB: inserir os documentos relacionados aosgs®0s ambientais, organizados em LIC
(documentos relativos aos processos de licenciamanbiental), OUT (documentos relativos aos
processos de outorga), PCA.

b) ECI: Estudos de Cota de Inundagé&o

c) EDH: Estudos de Disponibilidade Hidrica.

v 05_ETA
v AMEI
DOC_AMBEI
ECI
EDH

3.9.2 LEGA

Inserir todos os documentos relacionados a legdlzados imoveis, organizados em APOIO
(material de apoio), DE (desenhos), DOC (documegmdsD (memoriais).

v 03_ETA
AMEI
v LEGA
Apoio
DE
DocC
MD

3.9.3 OR
Inserir todos os documentos relacionados ao or¢angeanunidade em questéo. Inserir 0 orcamentodiesto

as especialidades, separados. Inserir arquivadvedite pdf.

15
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3.9.4 PBCO

03_ETA
AMEI
LEGA

v OR

Editaveis

PDF

Inserir todos os documentos relacionados ao prdgtmomunicagcdo na pasta RT (relatorios).

3.9.5 PBEA

03_ETA

AMEI

LEGA

PBCO
RT

Inserir todos os documentos relacionados ao prejético e de automacéo, organizados em COTACOES
(cotagbes de equipamento/materiais), DE (desenhb¥V& e PDF), EB (especificacdes técnicas), MD

(memoriais descritivos), OR (orcamento), PDA (pimjede protecdo contra descargas atmosféricas), QD

(quadro elétrico).

03_ETA

AMBI
LEGA
PECO
PEEA

COTACOES

DE

EB

MD

OR

PDA

ap
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3.9.6 PBES

A organizacao virtual dos projetos estruturais sagm procedimento especifico. A justificativa é ggses
projetos séo feitos em uma geréncia (GPES), mas todos o0s projetos hidraulicos que embasam o

estrutural sdo da GPES. Muitas vezes sao desedoslpelas GPO’s.

Essa especialidade tem a peculiaridade de podécitaa varias localidades em um mesmo contedéon
de ter as especialidades GEOTECNICO e SONDAGENSuiladas & mesma gestdo. Por conta disso, a

estrutura de arquivamento é personalizada.

Ver Capitulo 8 desta nota técnica.

3.9.7 PBGE

A organizacédo virtual dos projetos geotécnicos segm procedimento especifico. A justificativa é que
esses projetos sao feitos em uma geréncia (GPES)nem todos os projetos hidraulicos que embasam o

estrutural sdo da GPES. Muitas vezes sao desedoslpelas GPO’s.

Essa especialidade tem a peculiaridade de poddicgadas varias localidades em um mesmo contrato,
além de ter as especialidades ESTRUTURAL e SONDASFEiNculadas a mesma gestdo. Por conta disso,

a estrutura de arquivamento é personalizada.

Ver Capitulo 8 desta nota técnica.

3.9.8 PBHI

Inserir todos os documentos relacionados ao prdjebculico, organizados em DE (desenhos — DWG e
PDF), FPE (fluxograma de processo e de engenhdt@)(memoriais descritivos), OR (orcamento), PEO

(plano de execucao de obras), PO (plano de opgracéo
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v [} 03_ETA
AMEI
LEGA
PECO
PBEA
PEES
PBGE
v || PEHI
DE
FPE
MD
OR
PEO
PO

3.9.9 PBME
Inserir todos os documentos relacionados ao prajeiénico organizados em DE (desenhos — DWG

e PDF), EB (especificacdes), MD (memoriais des@#) e OR (orcamentos).

v [] 03_ETA
AME
LEGA
PBCO
PBEA
PBES
PBGE
PBHI
v PBME
DE
EB
MD
OR
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4 RDA

Para o arquivamento dos projetos de Rede de Rigtéib de Agua (RDA) existe uma particularidadespoi
apesar de ser considerada uma unidade lineareex@tojetos de pequenas unidades localizadasdaseri
nela: Boosters, Medicdo, Travessias, Valvulas.déata disso, havera subpastas para arquivamergasies
unidades.

a) BOOSTERS

Esta pasta contera os projetos de booster, nomeadseguinte forma:

CCCC_EETNN, sendo:

CCCC significa 0 nimero da area de controle
EET significa estacdo elevatoria de agua tratadester)

NN significa 0 numero da estacao elevatéria de agiiada (booster)

Exemplo: 0401 EETO1

Usualmente, o projeto de umooster envolve varias especialidades: hidraulico, elétrestrutural. Portanto,

dentro dessa pasta, estardo as subpastas conmetegpdas referidas especialidades.

v RDADT
v BOOSTERS
v 0401_EETO1
PBEA_2018_123436
PBES_2018_123456
PBHI_2018_123456

Cada uma das especialidades deve ter suas pastassnconforme ja explicado no Capitulo 3, iterd: 3
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b) MEDICAO

Esta pasta contera os projetos de unidades de dwedigmeados da seguinte forma:

CCCC_XXNN, sendo:

v | | RDADT
v | | BOOSTERS
v || 04071_EETO1
v | PBEA_2018 123456

COTAGOES
DE
EB
MD
OR
PDA
ap

CCCC significa 0 niumero da area de controle

XX significa 0 nome da unidade localizada (FT, BT..

NN significa o numero da unidade localizada

Exemplo 1: 0301_FTO1
Exemplo 2: 0303_PTO1
Exemplo 3: 0305_PTO05

Usualmente, o projeto de pontos de controle de gaedenvolve véarias especialidades: hidraulicdrietg

estrutural. Portanto, dentro dessa pasta, estardigbpastas com os projetos das referidas espedes.

Cada uma das especialidades deve ter suas pdstasasnconforme ja explicado no Capitulo 3, iterd: 3



= sanePar NOTA TECNICA

CODIGO VERSAO DATA DA APROVAGAO USO EXCLUSIVO DA GPES PAG.  DE
NT-1b 01 11/2019 NOTA TECNICA 21 46

ASSUNTO

ESTRUTURA PARA ARQUIVAMENTO DE ESTUDOS E PROJETOS FINALIZADOS

v RDADT
BOOSTERS
v MEDICAQ
v 0301_FT01
PBEA_2013_123436
PBES_2018_123436
v PBEHI_2018_123456
DE
FPE
MD
OR
PEO
PO

c) RDA
Esta pasta contera o projeto hidraulico da red#istebuicdo de agua.

v RDAD
BOOSTERS
MEDICAD

v RDA
v PEHI_2018_123456
DE
FPE
MD
OR
PEO
PG

d) TRAVESSIAS

Esta pasta contera os projetos de travessia dadeedsstribuicdo de agua. Esse projeto pode sepcsio

por varias especialidades como: ambiental, hidrdulestrutural.Portanto, dentro dessa pasta, estera
subpastas com os projetos das referidas espededid€ada uma das especialidades deve ter suas past

internas conforme j& explicado no Capitulo 3, it8rf:
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v ROAMN

BOOSTERS

MEDICAD

RDA

W TRAVESSIAS

AMBI_2018_123456
PBES_2012_123456
PEHI_20128_123456

e) VALVULAS
Esta pasta contera os projetos de valvulas, norsetadseguinte forma:
CCCC_XXXNN, sendo:
CCCC significa 0 numero da area de controle
XXXX significa 0 nome da unidade localizada (FC\B\F..)
NN significa 0 numero da unidade localizada
Exemplo: 0302_FCVO01

v | | RDAO1
BOOSTERS
MEDICAQ
RDA
TRAVESSIAS
v | VALVULAS
v | ] 0302_FCVOT
PBEA_2018_123456
PBES_2018_123456
PBHI_2018_123456
2018_PBHI_SANEPAR_003
2019_PBEA_SANEPAR_005
2019_PBES_EMPRESA X_43210
2019_PBGE_EMPRESA X_43210
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5 SES

Nesta pasta devem ser inseridos os projetos etodosstécnicos preliminares referentes aos sistel@as
esgotamento sanitario.
a) Identificar o municipio:
a.l) ExemploAbatia
b) Para nomear a pasta:
b.1 Projetos e Estudos Técnicos Preliminares Contratado
No caso de projetos e estudos técnicos preliminavagatados, criar uma pasta nomeada com o0 ano da
assinatura da ordem de servico (com 4 digitoskpaaalidade do projeto (dETPR no caso de Estudo
Técnico Preliminar), o nome da empresa e o niumeeadkem de servigo.
NNNN_XXXX_EMPRESA Y_NNNNN, sendo:

NNNN significa 0 ano de assinatura da Ordem dei§®(4 digitos)

XXXX significa a especialidade (conforme IT/ENG/002

EMPRESA Y significa 0 nome da empresa

NNNNN significa 0 nimero da OS
Exemplo:2018 PBEN EMPRESA Y 123456

NOtanphcatlva .....................................................................................................................................................

Entende-se por PBEN o conjunto do Projeto Hidrauticde todos os projetos complementares que fizéram

parte deste empreendimento.

: Por exemplo: o PBEN de Ampliacdo do SES Cascaat tomo contratada a empresa MEDB
(empresa principal — empresa que elaborou o prdjelcaulico), que desenvolveu o0s Proje'éos
Hidraulico, Mecéanico, Elétrico e Automacédo, e asVv&os de Topografia e Sondagens. Portainto,
dentro da pasta principal estaréo inseridas asastdgpreferentes a estes projetos/servigos. Osisdeiema
Projetos Complementares (Geotécnico e Estrutugal® ndo foram desenvolvidos pela empréasa
principal, e foram contratados posteriormente bakdos por outra empresa, devem ser inseriddzs na

pasta GLOBAL, nomeados com 0 mesmo critério.
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b.2 Projetos e Estudos Técnicos Preliminares Internos

No caso de projetos e estudos técnicos preliminatesios, criar uma pasta nomeada com o ano de ini
do desenvolvimento do projeto interno (com 4 d&)it@a especialidade do projeto (BWIPR no caso de

Estudo Técnico Preliminar), o nome da empresa (SANE) e o numero do projeto.
*O numero do projeto interno deve ser obtido poiondei SCN (Sistema de Controle de Numeracgao).

Exemplo:2018 PBHI_SANEPAR_003

v Proj_Finalizados
1.544
2.5E5
v Abatid
2018_PBEM_EMPRESA Y_123436
2018_PBHI_SAMEPAR_D03

Essa pasta, com o nome da contratada ou da pr&anapar (no caso de projetos internos), contera as
unidades que foram projetadas além das subpastas padr&mstdo, Fluxograma do Sistema, Lay Out

Geral, Orcamento Global, Radio Enlace, Resumo do Bjeto, Topografia e Topologia.

As subpastas padrao estdo detalhadas na sequéncia:

v Proj_Finalizados
1.5A4
v 2.5ES
v Abatia
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5.1 Gestao

v | 2018_PBEN_EMPRESA Y_123456
_GESTAD
FLUXOGRAMA SISTEMA
LAY OUT GERAL
ORCAMENTO GLOBAL
RADIO ENLACE
RESUMO PROJETO
TOPOGRAFIA
TOPOLOGIA

VEVRVEVRVRVR R

Essa pasta contera as seguintes subpastas e @pdeastihadas na sequéncia:

v B _GESTAO

Apoio_obra

ART

Atas

Contratacac
Correspondencias
Designacac

Edital Contrato_O5%
FAC _RPO

FAD

Foruns

LREP

Mat_Apoio
PEHI_GPOs
Plano_Trabalho

Supressac_Aditamento_ Reajuste
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5.1.1 Apoio a Obra

Inserir nesta pasta os documentos gerados duraxecacao da obra (suporte, davidas, fotos, etc.).

* O conteldo desta pasta deve ser migrado para® Erojetos Finalizados apds a conclugadbra.

5.1.2 ART

Todas as ARTs devem estar nesta pasta, separadasudpastas:

a) ART da contratada

b) ART da fiscalizac&o

c) ART projeto interno.
Cada uma destas pastas esta ainda subdivididaas®specialidades: projeto basico elétrico e aagam
(PBEA), projeto basico estrutural (PBES), projetsibo geotécnico (PBGE), projeto hidraulico (PHID),

etc:

v | | ART

v | | CONTRATADA
ART_PBEA
ART_PBES
ART_PBGE
ART_PHID

v | | FISCAL
ART_PBEA
ART_PBES
ART_PBGE
ART_PHID
PROJ. INTERNO

Para a nomenclatura da ART, seguir a IT/ENG/0Q&3€rir na pasta as ARTs em *pdf, assinadas.

Exemplo: 012-SES-0004-6745-PBEN-ART-GERCORNPROCOPIO-R0O
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5.1.3 Atas

As atas de todas as especialidades do projeto desearmazenadas nesta pasta. A numeracao davata de
ser obtida através d®CN. Arquivar seguindo a sequéncia niumero da ata,gamencia, assunto.
Fazer um *pdf Unico com a lista de presenca e praf@iamente dita.

Exemplo: 325 2019 GPES_ Assunto

5.1.4 Contratacao

Nesta pasta, arquivar os documentos criados pavateatacdo, com as seguintes subpastas:

a) Analise das Propostas: nesta pasta devem estdernertos criados para o desenvolvimento da
analise da proposta.

b) Apoio: nesta pasta devem estar os elementos de par@ a elaboragédo da contratacao.

c) GAQS: nesta pasta devem ser inseridos os argaiwoados a GAQS e também os que compdem o
processo capa azul. Exemplo: Parecer Técnico eoandébens Mexiveis, Termo de Referéncia e
anexos, Cronogramas, FAC, RPO, Composicao de CuNE3EP.

d) Orcamento licitagdo — Nesta pasta deve ser inseraigamento do processo licitatorio.

e) PT da Contratacdo — Nesta pasta, inserir o Paféosico crido para o processo licitatério.

v Contratacao
Analise das Propostas
Apoio
GAOS
Orcamento Licitagdo

PT da Contratacdc
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5.1.5 Correspondéncias

Nestas pastas devem estar contidos os arquRids, divididos conforme a sua categoria (Cartas,
Comunicacao Interna, E-mail, Informacéo, Parecenité.
*Os arquivos editaveis (exceto para os e-mails)edeestar na pasta “secretaria” da Geréncia.

v Correspondencias
Cartas
Cl
E-mail
Informacac

Parecer Tecnico

5.1.6 Designacéao
Inserir nesta pasta o documento preenchido nmidizicontrato e suas eventuais alteracdes.
5.1.7 Edital, Contrato e OS
Inserir nesta pasta o Edital, Contratos e OS'’s.
5.1.8 FAC_RPO
Incluir nesta pasta o(s) FAD(s) e respectivas Clatesgbes.
5.1.9 FAD
Incluir nesta pasta o(s) FAD(S) e respectivas Claresgbes.
5.1.10 Foéruns

Arquivar nesta pasta os seguintes documentos:
a) Apresentacoes
b) Fotos
c) Videos
d) Material de apoio ao forum.
* A ata do férum deve ser armazenada na pasta"Atas



=& sanerar NOTA TECNICA

CODIGO VERSAO DATA DA APROVAGAO USO EXCLUSIVO DA GPES PAG.  DE
NT-1b 01 11/2019 NOTA TECNICA 29 46

ASSUNTO

ESTRUTURA PARA ARQUIVAMENTO DE ESTUDOS E PROJETOS FINALIZADOS

5.1.11 LREP
Inserir nesta pasta o Laudo de Recebimento de &sti@rojetos, conforme IT/ENG/0047.
5.1.12 Mat_Apoio

Inserir nesta pasta arquivos que foram relevarges @desenvolvimento do projeto, evitando os charténo

muito grande.
5.1.13 PBHI_GPOs

Esta pasta sera utilizada principalmente pela equépprojetos complementares. Nesta pasta se€idos
0s projetos hidraulicos elaborados pelas equipesngo sdo da GPES, mas cujos projetos complemgntare

foram desenvolvidos na GPES.
5.1.14 Plano_Trabalho

Inserir nesta pasta o Plano de Trabalho recebigang@esa contratada.
5.1.15 PBHI_GPOs

Esta pasta sera utilizada principalmente pela equépprojetos complementares. Nesta pasta se€idns
0s projetos hidraulicos elaborados pelas equipesngo sdo da GPES, mas cujos projetos complemg&ntare

foram desenvolvidos na GPES.
5.1.16 Supressao_Aditamento_Reajuste
Nesta pasta, arquivar os documentos criados pgreoosssos de aditivo de prazo, de valor, de prazdor
e supressao de valores.
5.2 FLUXOGRAMA SISTEMA

Essa pasta contera o fluxograma geral do sisteomagado conforme IT/ENG/0027.
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5.3 LAY OUT GERAL

Essa pasta conterday-out geral do sistema, nomeado conforme IT/ENG/0027.

5.4 ORCAMENTO GLOBAL

Essa pasta conterd o orcameglkobal do projeto, de todas as especialidades, com todas as unidades

preferencialmente em um Unico arquivo.

5.5 RADIO ENLACE

Essa pasta contera o projeto de radio enlace worss

5.6 RESUMO DO PROJETO

Essa pasta contera o resumo do projeto, nomeadarecenl T/ENG/0027.

5.7 TOPOGRAFIA
Inserir todos os documentos relacionados aos lan@eritos topograficos, organizados em:

a)DE — Inserir os desenhos da representacao gddicaervicos topograficos realizados, devendo ser
apresentados em formato *.dwg, contendo pranclaamloo padrdo do MOS/MPS,;

b)FOTO — Inserir o relatorio fotografico dos seosgealizados;

C)GNSS - Global Navigation Satellite System popularmente conhecido como GPS): inserir os dddos
rastreio e relatorios de célculos para obtenc&mdedenadas georreferenciadas nos vértices de;apoio

d)MONO - Inserir as Monografias (fichas) dos dadéenicos dos vértices (marcos) de apoio
implantados e daqueles utilizados como referérana xecucao dos servicos topograficos;

e)RT — Inserir o relatorio técnico dos servicootp@ficos realizados;

f)TOPO -Inserir os arquivos brutos dos equipamentdatério de calculos, arquivos processados,

referente ao servico de cadastramento topografiecelamento, poligonais, etc.
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v | 2018_PBEN_EMPRESA Y_123456
_GESTAO
E) FLUXOGRAMA SISTEMA
EJ LAY OUT GERAL
EJ RESUMO
v [E] TOPOGRAFIA
DE
FOTO
GNSS
MONO
RT
TOPO

5.8 TOPOLOGIA
Essa pasta contera a topologia geral do sisteraatdenacao.
5.9 UNIDADES PROJETADAS

Ao criar essas pastas, para unidades localizades, skr observada a Area de Controle e esse nianéro

parte da nomenclatura da unidade da seguinte forma:

XX_NOME DA UNIDADE

No qual XX significa area de controle

Exemplo 1. 02_ETE —Estacéo de Tratamento de Esgoto implantada nalareantrole 02.
Exemplo 2: 04 EEEOQ02- Estacéo Elevatéria de Esgoto 02 implantada read@eontrole 04.

Exemplo 3: INTO7 — Interceptor 07: ndo tem Area de Controle, effiiéd sem numeracio de area de

controle.
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v Proj_Finalizados
1.5A4
v 2,5ES
v Abatia
v 2018_PBEN_EMPRESA Y_123456
E) _GesTAO
E] FLUXOGRAMA SISTEMA
EJ LAY OUT GERAL
EJ REsumO
EJ TOPOGRAFIA
02_ETE
04_EEEO2
INTO7

O desenho a seguir detalha um pouco mais as &eaamtiole:

O croqui ao lado mostra que existe uma captacaersaébea (CSB01) na area de controle 01. A add®ra
AABO1 encaminha a agua bruta até o reservatérioesgenrado RSEO1, que recebe tratamento cloraf flu
direto no reservatorio.

O reservatorio e o sistema de tratamento estdceaadé controle 02.

Na area de controle 03 esta o reservatorio eleR&d®d1.

Na area de controle 03.01 existe um medidor deov@Zh).

Na area de controle 03.02 existe uma valvula dé@ende pressdo (PCV01) e dois medidores de pressa
(PTO1 e PT 02).

Na area 03.04 existe um booster (VB) com seus cégps medidores de pressao (PT).

IMPORTANTE:

A numeracédo das areas de controle deve ser obtidampmeio do croquis do sistema, no
caso de sistemas existentes. Caso 0 croquis naopdmha de tal numeracao, o
engenheiro da especialidade hidraulica, juntamenteom o engenheiro da especialidade

elétrica e automacao devem definir essa numeracao.
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AREA - 03
U REL-01 l AREA 03.01
vn =200 m3 RDA
Vu=180m3
T NT =430 NAmax. = 435,0 ’T‘
AREA - 02
SCF01
E hipodorio de céldo l
#lor slicato de sodio RDA-01
#lor natural E:;_‘?:: 424
NTmin = 393 AREA 03.02 AREA 03.03
RSE-01 —= RDA
V=150 m
e, . =
NT = 428 MWV - 01
= DN&D
T AAB -01
l AREA 03.04 AREA 03.05
RDA
P /E

NT=402 Crivo = 162,00 m
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Na sequéncia, estdo apresentadas as especial@laddtens a serem inseridos nas pastas de caddasma

unidades:
5.9.1 AMBI

Inserir todos os documentos relacionados os prosessbientais:

a) DOC_AMB: inserir os documentos relacionados aoscgssos ambientais, organizados em LIC
(documentos relativos aos processos de licenciamambiental), OUT (documentos relativos aos
processos de outorga), PCA.

b) ECI: Estudos de Cota de Inundacéo;

c) EDH: Estudos de Disponibilidade Hidrica e Dilui¢do

v 02_ETE
v AMBI
DOC_AMEI
ECI
EDHD

5.9.2 LEGA

Inserir todos os documentos relacionados a legdlizaos iméveis, organizados em APOIO (material de
apoio), DE (desenhos), DOC (documentos) e MD (mexispr

v 02_ETE
AMEI
v LEGA
Apoio
DE
Doc
MD

5.9.3 OR
Inserir todos os documentos relacionados ao organuanunidade em questdo. Inserir 0 orgamento

de todas as especialidades, separados. Inserives@ditaveis e pdf.

34
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5.9.4 PBCO

02_ETE
AMBI
LEGA
OR

Inserir todos os documentos relacionados ao prdgtmomunicacdo na pasta RT (relatorios).

5.9.5 PBEA

v 02_ETE

AMEI

LEGA

v PBCO
RT

Inserir todos os documentos relacionados ao prejétnico e de automacéo, organizados em COTACOES

(cotagbes de equipamento/materiais), DE (desenhb%V& e PDF), EB (especificacbes técnicas), MD

(memoriais descritivos), OR (orcamento), PDA (pimjde protecdo contra descargas atmosféricas), QD

(quadro elétrico).

v || D2ETE
AMEI
LEGA
PECO
v | PBEA
COTACOES
DE
EB
MD
OR
PDA
ap
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5.9.6 PBES

A organizacao virtual dos projetos estruturais sagm procedimento especifico. A justificativa é gases
projetos sdo feitos em uma geréncia (GPES), mas todos 0s projetos hidraulicos que embasam o
estrutural sdo da GPES. Muitas vezes sdo desedoslvpelas GPO’s. Essa especialidade tem a
peculiaridade de poder ser licitada varias locdikdaem um mesmo contrato, além de ter as especiesid
GEOTECNICO e SONDAGENS vinculadas & mesma gestocdhta disso, a estrutura de arquivamento €

personalizada. VeCapitulo 8 desta nota técnica.

5.9.7 PBGE
A organizacédo virtual dos projetos geotécnicos segm procedimento especifico. A justificativa é que
esses projetos sao feitos em uma geréncia (GPES)nhem todos os projetos hidraulicos que embasam o
estrutural sdo da GPES. Muitas vezes sdo desedoslvpelas GPO’s. Essa especialidade tem a
peculiaridade de poder ser licitada varias locdiikdaem um mesmo contrato, além de ter as especiefid
ESTRUTURAL e SONDAGENS vinculadas a mesma gestéocénta disso, a estrutura de arquivamento é

personalizada. VeCapitulo 8 desta nota técnica.

5.9.8 PBHI
Inserir todos os documentos relacionados ao prdjebculico, organizados em DE (desenhos — DWG e
PDF), FPE (fluxograma de processo e de engenhdt@)(memoriais descritivos), OR (orcamento), PEO

(plano de execucao de obras), PO (plano de opgracéo
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v || D2ETE
AMBI
LEGA
PECO

PBES
PEGE
v PEHI
DE
FPE
MD
OR
PEO
PO

5.9.9 PBME

Inserir todos os documentos relacionados ao projetoanico organizados em DE (desenhos — DWG e

PDF), EB (especificagbes), MD (memoriais descrg)v® OR (orcamentos).

v 02_ETE
AMEI
LEGA
PECO
PEEA
PBES
PBGE
PEHI
v PBME
DE
EB
MD
OR

6 PDIR - PLANO DIRETOR

Nesta pasta, arquivar todos os elementos relacisreaélano Diretor.

No momento de inserir 0s arquivos nessa pastaivartps da forma mais organizada possivel, separand
menos GESTAO e PLANO DIRETOR.

Para a GESTAO, utilizar os mesmos critérios jabesémidos nos itens 3.1 ou 4.1 desta nota técnica.
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Para o Plano Diretor em si, ndo esta determinadafarma padrdo. Cabe ao gestor do contrato orgaaiza

pastas conforme possibilidade de arquivamento.

Proj_Finalizados
1.5AA
2.5E5
v 3.PDIR

v Abatia
Ed _Gestio

Plano Diretor

7 ATALHOS

Este item da Nota Técnica ndo deve ser executaddgpempresa contratada. E parte
A do processo que o Gestor do Empreendimento deve émzjunto com a pessoa

responsavel daCoordenagdo Planejamento e Administracdo da GPESugq é responsavel
pelo cadastro de projetos na pasta finalizados.
Conforme citado no capitulo Introducdo desta nétaita, a busca dos projetos pode ser de duassforma

a) Pelo ano da contratacdo, nome da empresa que désanw projeto (ou a propria Sanepar no caso

de projeto interno) e o nimero da OS (ou himerprd@to no caso de projeto interno); ou

b) Pela Unidade construtiva. Neste caso, vao apatatahos” que, ao serem clicados véao direcionar

ao projeto da unidade construtiva.
Nesse Capitulo sera explicado sobre os atalhos.

O objetivo dessa opcdo de arquivamento € para gueteressados tenham conhecimentaadids os
projetos independente das especialidades que foram dese&faslpara uma determinada unidade

construtiva.
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Esse atalho serd uma subpasta da cidade e tedoende destaque. Esse subpasta sera no mesmdmivel
Capitulo 3, subitens b.1 e b.2 (no caso de proj@¢odgua) ou Capitulo 5, subitens b.1 e b.2 (no das

projetos de esgoto) desta nota técnica.

Exemplo:

Dentro dessa pasta, serdo criadas subpastas coomes das diversas unidades construtivas que compde

0 projeto:
W Proj_Finalizados
v 1.544
v Abatia
v [@] PROIJETOS
03_ETA
AARD2
RDA
2018_PBEM_EMPRESA X¥_123456
2018_PEBHI_SAMNEPAR_003
2019_PBEA_SANEPAR_DOG

Dentro das pastas das unidades construtivas éeayéie mseridos os diversos atalhos que encaminhardo
direto ao projeto, em suas diversas especialidd@es . pastas estardo homeadasgspecialidade, ano da
contratagdo e nimero da OS(ou numero do projeto no caso de desenvolvimenéorio).

Exemplo: PBHI_ 2018 123456

* Importante destacar que nesta pasta estardo essabv projetos que eventualmente tenham sido
desenvolvidos ao longo do tempo para uma mesmadmidonstrutiva, por isso € necessario cuidar para
selecionar a versao correta. Porém, somente estasda pasta os projetos com Ordem de Servigadasin
apos novembro de 2019.

Os projetos anteriores a novembro de 2019 ainda est versdo antiga de arquivamento.

Os Estudos Técnicos Preliminares nao estardo natsdless.
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8 PBES e PBGE

v Proj_Finalizados
v 1.584
v Abatia
v [B] PROJETOS
D3_ETA

L] AMBI_2013_003
L | AMBI_2018_123456
L PBCO_2018 003

L PBCO_2018_123456
L PBCO_2018 005

L PBEA_2018_003

L | PBEA_2018 123456
L | PBEA_2019_005

L | PBES_2018_003

L | PBES_2018_123456
L | PBES_2018.43210
L | PBGE_2018_003

|| PBGE_2018_123456
L | PBGE_2019 43210
L PBHI_2018_003

L | PBHI_2018_123456
L | PEME_2018_003

L | PBME_2018_123456

Conforme ja explicado nos itens 3.9.6, 3.9.7, 569569.7, os projetos Estrutural e Geotécnico tgumaas

caracteristicas exclusivas quanto ao processo mteatacdo. Por conta disso, 0 arquivamento terdnsdg

peculiaridades.

8.1 Quando se tratar de um projeto tipo “pacotdo’sea, diversas especialidades contratadas com a

mesma empresa para um mesmo empreendimento, varguito segue o procedimento “normal”:

8.1.1 PBES

Inserir todos os documentos relacionados ao pr@staitural, organizados em DE (desenhos — DWG e

PDF), MD (memoriais descritivos) e OR (orgamento).
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v || 03ETA
AME

LEGA

PBCO

PBEA

~ || PBES
DE

MD

OR

8.1.2 PBGE
Inserir todos os documentos relacionados ao prggdtécnico, organizados da seguinte forma:
a) DE: inserir os desenhos
b) MD: inserir os memoriais descritivos, inclusivesasidagens e 0s ensaios.

c) OR: inserir o orcamento

v [ 03ETA
AMB

LEGA

PBCO

PBEA

PBES

v | | PBGE
DE

MD

OR

8.2 Quando se tratar de um projeto Estrutural ou Geaté contratado independente, para uma ou
mais cidades, o processo de arquivamento vai feredciado por conta do processo de GESTAO,
gue é apenas um para TODAS as localidades:
8.2.1 PBES
Criar uma pasta nomeada com o ano da assinatwealda de servico (com 4 digitos), a especialidade d

projeto, 0 nome da empresa e o nimero da orderardig® ou seja, da mesma forma que ja foi expticad

nositens 3 -b.1 e 4-b.1:
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NNNN_XXXX_EMPRESA Y_NNNNN, sendo:

NNNN significa o0 ano de assinatura da Ordem dei§&(4 digitos)
XXXX significa a especialidade (conforme IT/ENG/002
EMPRESA X significa 0 nome da empresa

NNNNN significa 0 nimero da OS

Exemplo:2019 PBES_EMPRESA X_43210

W Proj_Finalizados
1584
W Abatia

2018_PBEN_EMPRESA X_123456
2018_PBHI_SANEPAR_003
2019_PBEA_SANEPAR_005
2019_PBES_EMPRESA X_43210
2019_PBGE_EMPRESA X_43210

Dentro desta pasta, inserir a subpasta _GESTAO acoresma estrutura interna ja explicada nos itene 3
4.1.

Inserir também as pastas dasidades localizadas observando aJnidade de Controle conforme
explicado nos itens 3.7 e 4.7.

Destro destas, inserir o projeto:
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W 2019_PBES_EMPRESA ¥_43210
v B _GESTAQ
ART
Atas
Contratagdo
Correspondencias
Designacdc
Edital_Contrato_0%
FAD
Faturamento
LREP
Mat_Apoic
Plano de Trabalho
Supressdo_Aditamento
v 02-EEE_ALTO PARAMA
DE
MD
OR
v | | D3-ETA_ABATIA
DE
MD
OR
v 07-REL_LAPRA
DE
MD
OR

Neste exemplo, o projeto estrutural (PBES)
contemplou 3 OS de trés cidades distintas: Alto
Parana, Abatia e Lapa.

A Gestdo do empreendimento foi Unica para as trés
cidades.

O mesmo procedimento se aplicard ao projeto

geotécnico se contratado independente.

8.3Na sequéncia, deve ser seguido 0 que esta dispo&apitulo 7 — ATALHOS.

Para cada uma das unidades projetadas, vai seo ariatalho para a pastRrojetos.

Importante lembrar de RENOMEAR conforme especialidale, ano da contratacdoe nimero da OS

(ou numero do projeto no caso de desenvolvimendonin).

Com isso, TODOS os projetos para uma mesma unidadbzada estardo juntos e sera facil localiza-los

Na pasta “FINALIZADOS” da GPES, esta a cidade dathl utilizada como exemplo nesta nota técnica.

L& pode ser verificado na prética essa propostaglevamento.
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9. REVISOES DE PROJETOS

Apds a conclusdo do projeto, pode acontecer de serl

necessario alguma alteracao ou ajuste dele.

Para que essas alteragbes sejam

facilmente

identificadas, é preciso que o arquivamento naapast

virtual esteja adequado e facilmente identificado.

As revisbes de projeto que eventualmente

acontecerem,

serdo arquivadas sequencialmente,

dentro da pasta da especialidade que foi alterada,

com a nomenclatura RO, R1, ...

W

W

W

Abati
[@ PROJETOS
2018_PBEN_EMPRESA X_123456

_GESTAQ
FLUXOGRAMA SISTEMA
LAY QUT GERAL
ORCAMENTO GLOBAL
RADIQ ENLACE
RESUMO PROJETO
TOPOGRAFIA
TOPOLOGIA
03_ETA

AMBI

LEGA

OR

R1
COTAGOES
DE
EB
MD
OR
PDA
QD

~—

-
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A pasta RO s6 vai surgir no momento que aparecer pimeira revisdo, que serd denominada R1. Dentro

da pasta R1 (ou na pasta da mais recente revigd® estal ODO o projeto, ndo apenas o que foi alterado.

Isso facilita encontrar o projeto como um todotawilo equivocos de versdes. Manter na pasta Rfaou

versdo anterior que estd sendo alterada), os @sojmtigos. E importante manter esse historico de

alteracoes.

Importante: Nao esquecer de arrumar os atalhos.

10. CONSIDERACOES FINAIS
Esta Nota Técnica pode ser alterada sempre quedessario.

11. CONTROLE DE REVISOES
Tabela 01 — Revisdes

Normalmente, passamos meses
desenvolvendo um projeto com altos valores
de contrato.

Para garantir que o arquivamento aconteca

de maneira correta, considerando todo o

esforco da equipe que trabalhou no projeto,

€ essencial que o Gestor acompanhe o

processo de arquivamento.

Rev. Data Descrigdo: Elaboragao: Aprovacao:
00 11/2019 Emisséo inicial como "Manual de estatpara arquivamento de estudosGPES GPES

projetos finalizados".

a) Toda nota técnica: Alterado nome de "Manual deigst para arquivamentGPES GPES
o1 09/07/2020 de estudos e projetos finalizados" para "Estrupaea arquivamento de

estudos e projetos finalizados".

b) Toda nota técnica: Revisdo geral para ajuste dordecto no novo format




