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1 APRESENTAGAO

Este manual tem como objetivo fornecer as principais diretrizes para orientar e
subsidiar os projetistas que elaboram os projetos de quadros de comando, visando a
padronizacao e uniformizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos técnicos,
econdmicos e operacionais dos sistemas de abastecimento de agua e esgotamento

sanitario da Companhia de Saneamento do Parana — Sanepar.

Este manual sera revisado sempre que houver necessidade de atualizacdo
tecnolégica de maneira a atender as necessidades de projeto, obra, operacdo e

manutencao da Sanepar.
A projetista deve ainda consultar os seguintes modulos do MPS:

e 8.1 Diretrizes para elaboragao de Anteprojeto e Projeto Basico Elétrico
e de Automacao;
e 8.2 Diretrizes para elaboragao de Projetos de Quadros de Comando;

e 8.3 Diretrizes para elaboragao de Projetos de Automagao;

Esta versdo do MPS foi desenvolvida pela GPES com a participacdo das areas

eletromecénicas da Sanepar (GEMs e GPOs).

Sugestdes para melhoria ou quaisquer duvidas deste manual quanto ao seu

conteudo podem ser enviadas ao e-mail projetos.especiais@sanepar.com.br.
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2 LISTA DE SIGLAS E EXPRESSOES

ABNT — ASSOCIAGCAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS
APR — ANALISE PRELIMINAR DE RISCO

OSE — ORDES DE SERVICO ELETROMECANICA

CA — CERTIFICADO DE APROVAGCAO

EPC — EQUIPAMENTO DE PROTECAO COLETIVA

EPI — EQUIPAMENTO DE PROTECAO INDIVIDUAL

NR — NORMA REGULAMENTADORA

SNS - SISTEMA NORMATIVO SANEPAR

3 NORMAS TECNICAS APLICAVEIS

3.1 NORMAS GERAIS

Todos o0s equipamentos, materiais, projetos e servicos devem estar em
conformidade com a ultima revisdo das normas técnicas publicadas pela Associagao
Brasileira de Normas Técnicas — ABNT, vigentes no momento da execugdao do
projeto e da obra. Na falta de normas desta organizagdo devem ser atendidas, nas
mesmas condigdes, os padrdes das seguintes entidades:

ANSI — American National Standards Institute

IEEE — Institute of Electrical and Electronic Engineers

IEC — International Electrotechnical Commission

ISO — International Standarization Organization

NEMA — National Electrical Manufacturers Association

IEC — International Electrotechnical Commission

U/L — Underwriter’s Laboratories

ISA — The International Society of Automation

SAMA - Scientific Apparatus Makers Association
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3.2 NORMAS ESPECIFICAS

Além das normas gerais, as especificas sdao complementadas pelos manuais,
normas e especificagcdes técnicas na sua ultima versao:

MOEA — Manual de Obras Elétricas e de Automagao (*);

MOS — Manual de Obras de Saneamento — Sanepar (*);

MPS — Manual de Projetos de Saneamento(’);

NTC — Normas Técnicas COPEL,

NR — Normas Regulamentadoras;

NT — Nota Técnica — Sanepar ();

Outros documentos da Sanepar.

(") Disponivel para consulta publica no site www.sanepar.com.br, em informagdes

técnicas.
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4 PROCEDIMENTOS E REGRAS DE SEGURANCA E MEDICINA DO
TRABALHO

Esta seccéao foi elaborada no sentido de manter as condigbes de trabalho exigidas
na legislagdo vigente e abordar informag¢des sobre a politica de seguranga da
Sanepar. Esse documento visa orientar as empresas contratadas e seus
empregados sobre as normas e condutas a serem seguidas, como forma de
prevencao de riscos, visando garantir a seguranga e saude dos trabalhadores, que
direta ou indiretamente interajam em instalagcdes elétricas energizadas ou passiveis
de energizagdo, quando da execugao de levantamentos técnicos para a elaboragéo

de projetos elétricos, de automacgao e de comunicagéo.

4.1 DEFINICOES COMUNS AOS PROJETOS

Atendendo o termo de referéncia, as ordens de servico da Sanepar e da Contratada
devem estar preenchidas antes do levantamento técnico em campo.

Quando do levantamento técnico de campo para a elaboragao de projetos elétricos,
de automacdo e de comunicagdo, os profissionais da empresa contratada em
conjunto com os empregados da Sanepar, devem realizar uma avaliagao prévia dos
riscos que estardo expostos e preencher o formulario da APR para cada area,
detalhando minuciosamente cada etapa do trabalho e dos riscos envolvidos nesta

tarefa.

Esses documentos devem estar acessiveis a consulta durante o levantamento e

posteriormente anexada(s) ao relatério de levantamento técnico.

Os modelos de OSE e APR encontram-se no sistema normativo da Sanepar através
da IA/ENG/0053 e IT/ENG/0060.
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4.2 EQUIPAMENTOS DE PROTECAO INDIVIDUAL

A contratada é obrigada a fornecer gratuitamente aos seus empregados os EPIs e
EPCs necessarios e compativeis ao desenvolvimento das tarefas, e devem ser
utilizados durante todo o servigo de levantamento técnico nas instalagdes elétricas,
de automagdo e comunicagdo em areas energizadas ou passiveis de energizagao
da Sanepar. Os profissionais da contratada bem como da Sanepar devem utilizar os
seguintes EPIs, conforme o risco:
e Calcado de segurancga para risco elétrico, isolamento do calgado no
minimo 14 kV;
e Calga e camisa com protegao contra arco elétrico e fogo repentino, classe
Il;
e Capacete de seguranga, classe “B”;
e Protetor auricular (tipo concha ou plugue);

e Oculos de seguranca para risco elétrico.

Caso a analise de risco apresente a necessidade de outros tipos de EPls, é de
responsabilidade da contratada o fornecimento destes para seus profissionais.

Para areas ndo energizadas cabe aos profissionais elaborar a analise de risco para

definir quais os EPIs serao utilizados.

Todos os EPIs utilizados devem ter o Certificado de Aprovagao (CA) especifico para
o risco elétrico. E dever da contratada a manutencéo dos EPIs quanto ao prazo de

validade e condicdes de utilizagio.

Durante a fase de apresentagdo dos integrantes da equipe contratada, deve ser
apresentada a lista contendo as caracteristicas (nome, fabricante, C.A., validade do
C.A., validade do EPI) dos EPIs dos integrantes da equipe técnica que irdo realizar
levantamento técnico em campo. Caso a validade do EPI expire durante a vigéncia
do contrato, o profissional sera impedido de realizar o levantamento nas instalacdes

elétricas e de automagado da Sanepar até regularizar sua situagcéo. Para demais
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esclarecimentos consultar a Nota Técnica n°. 146/2015/CGNOR/DSST/SIT de 10 de
julho de 2015, que esclarece questdes relacionadas a validade de EPIs e validade
do Certificado de Aprovagao do EPI.

4.3 NORMA REGULAMENTADORA 10

Os profissionais da contratada responsaveis pela realizagdo do levantamento em
campo para elaboragdo do projeto elétrico, de automagdo e comunicagdo devem
possuir curso de NR-10 valido durante a vigéncia do contrato.

A comprovacgao da realizagao do curso de NR-10 sera feita na apresentacdo dos
profissionais da equipe da contratada com validade minima compativel com o prazo
de realizagdo do servico. Caso a validade expire durante a vigéncia do contrato, o
profissional sera impedido de realizar o levantamento nas instalagdes elétricas, de

automacgao e de comunicagao da Sanepar até regularizar sua situagao.

Independentemente do nivel de tensdo das instalacbes a serem levantadas, a
equipe da contratada que ira realizar o levantamento técnico em campo deve ser
composta de no minimo:

e Responsavel técnico pelo projeto elétrico e de automacéo;

e Auxiliar técnico.

O auxiliar técnico deve ter vinculo com a empresa contratada.
Os profissionais que irdo realizar o site survey devem apresentar os certificados de

conclus&o do curso de NR-10 valido durante a vigéncia do contrato.

4.4 NORMA REGULAMENTADORA 33

Os profissionais da contratada que realizardo o levantamento em campo para a
elaboracao de projeto elétrico, de automagédo e comunicagéo, ndo tem permissao da

Sanepar para realizar qualquer tipo de servigo em espaco confinado.
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4.5 NORMA REGULAMENTADORA 35

Quando houver a necessidade de realizar trabalhos em altura, os profissionais da
contratada responsaveis pela realizagdo do site survey (elaboragdo de projeto de
comunicacgao) e/ou do levantamento técnico das instalagdes elétricas devem possuir
curso de NR 35 valido durante a vigéncia do contrato. A comprovagao da realizagéao
do curso de NR-35 sera feita na apresentacdo do profissional da equipe da

contratada com validade minima compativel com o prazo de realizag&o do servigo.

Caso a validade do curso de NR-35 expire durante a vigéncia do contrato, o

profissional sera impedido de realizar os servigos até regularizar sua situagao.
A equipe deve ser composta conforme ja citado no item 4.3.

A empresa projetista pode apresentar procedimentos de trabalho que permitam a
realizacdo do site survey sem a necessidade de realizar trabalhos em altura. Este
procedimento deve ser enviado a Sanepar para analise antes da realizacdo das
atividades em campo. Neste procedimento devem ser informados a metodologia de
trabalho, quantidade de pessoas envolvidas nesta atividade, tempo previsto para

realizagao da atividade, materiais e equipamentos que serao utilizados na atividade.

Para mais informacgdes sobre analise preliminar de riscos, permissao de trabalho,
planejamento, organizagao e execugao dos trabalhos em altura, servico médico e de
saude ocupacional, resgate, sinalizagao e seguranga, EPIs, consultar o SNS através
da IT/RHU/0109 — trabalho em altura - NR 35 e a IA/RHU/0205 — Formularios do
procedimento de gestdo de seguranga e saude do trabalho em empresas

contratadas.
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