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OBJETIVO

Orientar o fabricante (ou representante/distribuidor autorizado) de materiais ou equipamentos,
sobre os procedimentos e documentos obrigatérios, para iniciar o PROCESSO DE ANALISE
PARA QUALIFICACAO PREVIA DE MARCAS no Catalogo de Materiais da SANEPAR (CMS).

A qualificacdo prévia de marcas se aplica aos materiais ou equipamentos adquiridos pela
SANEPAR, pelas empresas por ela contratadas, e também pelos empreendimentos que serao
incorporados nos sistemas da SANEPAR.

DOCUMENTO(S) RELACIONADO(S)

IA/MAT/0181, IT/LAB/1240, IT/MAT/0173,

DOCUMENTO(S) COMPLEMENTAR(ES)

Lei Federal 13.303/2016 - Das Estatais, Regulamento 1/2023 - RILC/2023,

)Os documentos rel acionados acima sdo para uso interno da Sanepar.

1. PARA ABERTURA DO PROCESSO

O interessado na qualificac8o prévia de marca para materiais ou equipamentos, deve encaminhar para o
endereco eletronico gualificacao@sanepar.com.br os documentos listados abaixo:

1.1 REQUERIMENTO E TERMO DE COMPROMISSO DE QUALIFICACAO PREVIA DE
MARCA PARA MATERIAISE EQUIPAMENTOS NA SANEPAR: normativa |lA/MAT/181.

1.1.1 A inser¢cdo de dados no Requerimento e a assinatura do documento, € de responsabilidade do
interessado.

1.1.2 Quando o Requerimento visa a qualificagdo prévia de marca para produtos quimicos, este deve listar
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https://guamirim.sanepar.com.br/sns/documentos-normativos/documento-por-numero/IA/MAT/0181
https://guamirim.sanepar.com.br/sns/documentos-normativos/documento-por-numero/IT/LAB/1240
https://guamirim.sanepar.com.br/sns/documentos-normativos/documento-por-numero/IT/MAT/0173
https://guamirim.sanepar.com.br/sns/documentos-complementares/2501/editar
https://guamirim.sanepar.com.br/sns/documentos-complementares/4025/editar
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apenas um item/produto.
1.2 CERTIDAO CONSELHO DE CLASSE:

Apresentar Certiddo de Registro da Pessoa Juridica no Conselho de Classe competente (ART, CREA ou CRQ),
bem como certiddo do responsavel técnico.

OBS.: Em caso de materiais ou equipamentos importados, deve-se apresentar o registro do distribuidor ou
representante autorizado.

1.3DOCUM ENTAC;AO DE REGULARIDADE FISCAL:
1.3.1 Prova de inscri¢éo no Cadastro Nacional .da Pessoa Juridica (CNPJ);

1.3.2 Prova de regularidade com o INSS,/mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos relativos aos
Tributos Federais e a Divida Ativa da Uni&o;

1.3.3 Prova de regularidade relativarao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS), mediante a
apresentacdo do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

1.4 ESPECIFICACOES TECNICAS DO MATERIAL:

Apresentar as informagdes técnicas de todos os produtos relacionados no Requerimento de Qualificacéo
Prévia (item 1.1), através:

* catdlogos técnicos;

* manuais de operacdo/instal agdo/manutencdo
 desenhos técnicos,

 fotos;

* outros documentos.

1.4.1 Quando o material ou equipamento possuir Especificacdo Basica da Sanepar (EB) e nesta constar Folha
de Dados, a mesma deve ser encaminhada preenchida e assinada, indicando o nomedo documento
encaminhado nos moldes acima, capitulo, pagina e/ou item onde as informacOes prestadas podem ser
confirmadas (ndo serdo aceitos links da Internet e ndo serdo aceitos termos como "sim”, "atende”, "OK" etc.)
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Exemplo de como indicar as informagdes: REQUISITO 4 a 20Ma: “5Ma conforme item 3 da pagina 55 do
"Catalogo.pdf"”

1.5 ATESTADOS DE FORNECIMENTO OU CAPACIDADE TECNICA DO PRODUTO:

1.5.1 Equipamentos utilizados no tratamento de agua ou esgoto, devem possuir atestados emitidos por
empresas de Saneamento ou industrias que possuam sistemas de tratamento de efluentes em suas plantas.

1.5.2 Outros materiais devem apresentar atestados emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado,
preferencialmente de Companhias de Saneamento, especificando o material fornecido.

OBS: Néo seréo aceitos atestados de empresas gue-revendam o material ou de empreiteiras que instalaram o
equipamento. Somente serdo aceitos atestados_emitidos por usuario final. N&o sera considerado atestado
emitido por empresas do mesmo grupo ou do proprio interessando.

1.6 PROGRAMA DE QUALIDADE:

O interessado devera apresentar seu.programa de qualidade focado em todas as etapas do processo produtivo,
devendo este conter no minimo os'seguintes topicos. Recepcdo da matéria prima; Transformagdo; Controle da
Qualidade (produto acabado); Rastreabilidade; Registros.

OBS. Caso o interessado possua Certificacdo 1SO 9001, podera apresentar copia do certificado.

1.7 QUANDO DISTRIBUIDOR AUTORIZADO OU REPRESENTANTE LEGAL:

Apresentar:

1.7.1 Documentos do FABRICANTE listados nositens 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5e 1.6;

1.7.2 Carta de credenciamento emitida pelo fabricante constando a relacdo de itens de comercializagdo com
distribuidor ou representante.

|. Apds examinada documentacdo encaminhada pelo solicitante, a Sanepar dara inicio ao processo de andise
do pedido de qualificacdo prévia e serainformado ao interessado, via e-mail, 0 nimero do processo.

II. A coordenacdo de Controle de Quaidade da Sanepar conduzird o processo de acordo com as
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especificidades do material ou equipamento.

[I1. A Sanepar podera, a seu critério, dispensar etapa(s) do processo descrito neste documento, conforme o
segmento do mercado avaliado ou interesse da companhia.

V. A Sanepar poderd requerer do interessado, durante o andamento do processo, documento(s)
complementar(es) considerado(s) necessario(s) para andlise da solicitacéo.

2. ABERTURA DO PROCESSO PARA MATERIAISE/OU EQUIPAMENTOSIMPORTADOS:
Apresentar:
2.1 Documentos do FABRICANTE listadosnos.itens 1.1, 1.4, 1.5 e 1.6;

2.2 Contrato firmado entre o fabricante e’a empresa que o representa no Brasil. No documento deve constar o
objeto do contrato (comercializacdo, estoque, assisténcia técnica, treinamento e garantia), identificacdo
completa das empresas e dos representantes que assinam 0 documento, enderegos e prazo de validade e
informar se a empresa tera exclusividade na distribuicéo. Apresentar documento original e copiatraduzida para
0 portugués ou inglés.

3. ABERTURA DO PROCESSO PARA PRODUTOS QUIMICOS (INSUMOS UTILIZADOS NO
TRATAMENTO):

Apresentar:

3.1 Documentos listados nositens 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5 e 1.6;

3.2 Laudo de Atendimento aos Requisitos de Salde (LARS) e Relatério Final atualizado;
3.3 Certificado de Andlise Fisico-Quimica;

3.4 Certificado de Qualidade dos produtos emitido pelo fabricante;

3.5 Licenca de operagdo vigente.
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OBS: No LARS o enderego e nome do fabricante devem ser o mesmo do local de fabricagdo, ndo o do
distribuidor ou darevenda no Brasil.

4. ABERTURA DO PROCESSO PARA QUADROS DE COMANDO E PAINEISELETRICOS:
Apresentar:
4.1 Documentos listados nositens 1.1, 1.2, 1.3, 1.4, 1.5e 1.6;

*4.2 Declaracdo de Atendimento ao MOEA - Manual'de Obras Elétricas e de Automagéo e Fabricacéo de
Quadros de Comando, disponivel no site da SANEPAR (https.//www.sanepar.com.br/informacoes-tecnicas-e-
manuais).

5. AMOSTRASDE MATERIAISOU EQUINPAMENTOS:

5.1 Apos andlise e aprovacao da documentacéo pela area técnica, eventualmente, a Sanepar podera solicitar o
fornecimento de amostra para inspecdo, testes e ensaios. Os testes serdo realizados por periodo de tempo
previamente acordado, dependendo_‘da disponibilidade da aplicacdo e da complexidade do material ou
equipamento.

5.2 As amostras deverao estar devidamente identificadas e rotuladas com os dados do interessado.

5.3 A responsabilidade e custos de envio/entrega de amostras € do requisitante/interessado, e devera ser
entregue com nota fiscal sem custos.

5.4 A amostra poderd sofrer avarias durante os testes em campo ou bancada.

6. VISITA TECNICA EM INSTALACOES DE TERCEIROS COM MATERIAL OU EQUIPAMENTO
DO INTERESSADO:

A Sanepar, nos casos que entender necessario, podera realizar visita em instalacGes de terceiros onde houver
material ou equipamento do interessado instalado e em operagéo.

7. INSPECAO NASINSTALACOES DO INTERESSADO E ENSAIOSEM FABRICA:
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7.1 A Sanepar, nos casos gque entender necessario, podera realizar inspecéo nas instalagdes do fornecedor e
fazer o acompanhamento dos ensaios em fabrica.

*7.2 O acompanhamento dos ensaios, a critério da companhia, poderd ser realizado por empresa credenciada
pela Sanepar. A contratacdo da credenciada deverd ser realizada pelo interessado. A relacdo de empresas
credenciadas esta disponivel no site da Sanepar (https.//www.sanepar.com.br/qualifigue-sua-marca).

7.3 A inspecdo nas instalagbes da empresa interessada sera realizada para verificar se esta possui pessoal
habilitado, recursos, infraestrutura e sistema de controle da qualidade dos insumos, processos e materiais.

7.4 A inspecdo nas instalacfes do interessado terd come base o seguinte roteiro:

Avaliagéo da plantaindustrial, incluindo normas de seguranca;

Avaliac&o do processo produtivo;

Avaliacéo da capacidade produtiva;

Avaliacdo do controle de qualidade (Sistema e Laboratério): Controle de matéria prima; Relatérios de

ensaios e Rastreabilidade;

» Avaliacdo das certificacoes;

» Avaliagdo dos certificados decalibracdo (data de emissdo deve ser inferior a 18 meses da data da
inspecéo);

» Avaliagdo da expedicdo e logistica de transporte;

» Avaliacdo da gestédo ambiental, socia e governanca (ASG).

7.5 O interessado deverd permitir o livre acesso as suas instal agdes durante a realizacdo da inspecdo e fornecer
informagdes e documentos técnicos parainstrucdo do processo.

7.6 O interessado deveraindicar um funcionario qualificado que acompanhara o(s) profissional(ais) da Sanepar
ou profissional (ais) da credenciada.

7.7 Excepcionamente, a critério da Sanepar, a inspecdo poderd ser ndo-presencial, utilizando tecnologias
disponiveis no mercado atualmente como cameras, reunides virtuais ou outros meios.

7.8 A qudificagdo do materia ou equipamento é vinculada a planta examinada e aprovada, portanto, para
fabricantes com mais plantas industriais, a aceitabilidade do bem pela Sanepar esta restrita aquela qualificada.
Em caso de mudanca de planta sera necessario realizar um processo de requalificacéo.

7.9 O interessado podera utilizar-se de laboratério terceiro, desde que, aprovado pela Sanepar, e que disponha
de instrumentos de medicdo devidamente aferidos e calibrados em Laboratério de Calibracdo que tenha seus
processos adequados e que possua padroes de referéncia rastreados a organismos nacionais (Inmetro/RBC) ou
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internacionais, podendo o funcionério responsdvel da Sanepar acompanhar os ensaios.

*7.10 Despesas referentes a inspegoes nas instal agdes do interessado e ensaios em fébrica, consultar item 9.3.

8. RESULTADO DO PROCESSO:

A coordenacdo de Controle de Qualidade da Sanepar, assim que finalizado o processo, informara o
requisitante, viae-mail, o resultado do pedido de qualificagcdo prévia da marca.

8.1 Processo de qualificacdo prévia de marca finalizado com parecer POSITIVO: o interessado serd
informado sobre quais materiais ou equipamentos pederdo ser fornecidos a Sanepar e a marca serd incluida no
CMS - Catdlogo de Materiais da Sanepar.

8.2 Processo de qualificacdo prévia de marea finalizado com parecer NEGATIVO: o interessado sera
informado sobre os motivos da n&o qualificacéo (reprovacéo).

8.2.1 Se comprovado que as ndo conformidades relatadas no parecer de reprovagdo foram regularizadas, o
interessado poderd, a qualquer tempa, solicitar abertura de um novo processo de qualificacao prévia da marca.

8.3 O ndo fornecimento ou o -nao atendimento, de qualquer um dos requisitos solicitados, implicard na
finalizacdo do processo de qualificacdo prévia da marca sem a qualificacéo pretendida.

8.4 O tempo total de tramitacdo dos processos de qualificagcdo deve ser de, no méximo, 60 dias, exceto nas
seguintes situacoes:

Materiais e equipamentos que necessitem de documentacdo e ensaios complementares,
Materiais e equipamentos que requeiram testes de campo;

Materiais e equipamentos que requeiram ensaios de |aboratério fora da Sanepar;
Amostras de materiais e equipamentos importados.

9. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA EMPRESA SOLICITANTE

9.1 O interessado deve fornecer informagdes e documentos técnicos que a Sanepar solicitar para instrucdo do
processo.

9.2 No caso de fornecedores de origem estrangeira, todos os documentos apresentados deverdo ser fornecidos
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com traducdo para o idioma portugués brasileiro.

*9.3 A empresa interessada devera arcar com todas as despesas referentes a ensaios, visto, taxas, seguro de
viagem, deslocamentos, passagens agreas, alimentacdo e hospedagem de até 02 (dois) profissionais da Sanepar,
além de traducbes de documentacao e disponibilizacéo de intérprete para acompanhamento em fabrica (quando
de fornecedores de origem estrangeira), e da realizagdo de ensaios necessarios, independente do resultado do
processo de qualificacéo prévia.

9.4 Conforme descrito no artigo 117 do RILC (Regulamento Interno de LicitagOes, Contratos e Convénios da
Sanepar), a qualificacdo prévia de determinado produto ndo isenta o fornecedor do atendimento as
especificages basi cas estabel ecidas no instrumento cenvocatério quando da efetiva contratacéo.

9.5 O interessado devera disponibilizar acesso assuas instalacfes para que, a qualquer tempo, a Sanepar possa
verificar as condigdes de fabricacéo dos materiais.e equi pamentos.

9.6 Quando houver ateracdo de sua matéria-prima, de seu processo produtivo, de seu fornecimento de insumo
ou ainda, de qualquer caracteristica de seus/processos, a empresa com qualificagdo prévia devera comunicar o
fato formalmente a Sanepar para que possa reavaliar 0 respectivo processo de qualificacéo prévia.

9.7 Cabe aos interessados manter ‘a.validade de certificados de todos 0s ensaios que requerem renovacéo
periodica, exigidos em normas técnicas.

10. DUVIDASE ESCLAREGIMENTOS:

A Geréncia de Servicos de Logistica e Suprimentos — Coordenacéo do Controle da Qualidade, € a equipe na
Sanepar responsavel pela atividade em questdo. Quaisguer duvidas ou esclarecimentos poderdo ser
encaminhados para:

Companhia de Saneamento do Parana — Sanepar

Controle da Qualidade. e-mail: gualificacao@sanepar.com.br

(41) 3330-7649
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